
Правила внутреннего трудового распорядка обраювательйого^учреждения. 

1,Общне положения

1.1.В своей деятельности учреждения (в дальнейшем именуется - школа] руководствуется Законом РФ  

«Об образовании», законодательством Российской Федерации, Указами и расположениями Президента 

Российской Федерации, постановлениями Российской Федерации и региональных органов власти, 

решениями органов управления образованием.

1.2.Школа несет в установленном законодательством Российской Федерации

порядке ответственность за качеством общего образования и его соответствие государственным 

образовательным стандартам, за адекватность применяемых форм, методов и средств организации 

образовательного процесса возрастным психофизическим особенностям, склонностям, способностям, 

интересам, требованиям охраны жизни и здоровья обучающихся.

1.3.В школе не допускается создание и деятельность организационных структур политических  

партий, общественно- политических и религиозных движений и организаций (объединений). 1.4. 

Вопросы, связанные с применением Правил внутреннего трудового распорядка, решаются 

администрацией школы в пределах с предоставленных ей прав самостоятельно, а в случаях, 

предусмотренных действующим законодательством, совместно или по согласованию с профсоюзным 

комитетом.

2. Порядок приема, перевода и увольнения работников.

2.Для работников школы работодателям является школа.

2.1. Прием на работу и увольнение работников школы осуществляет директор школы.

2.2. В том случае, когда педагогические работники принимаются на работу по контракту, контракт 

заключается на срок не менее двух лет. Решение о продлении контракта или его расторжении 

принимается директором школы в соответствии с ТК и доводится до работника не позднее 1 июня 

текущего учебного года.

2.3. На педагогическую работу принимаются лица, имеющие необходимую профессионально 

педагогическую квалификацию, соответствующую требованиям квалификационной характеристики 

по должности и полученной специальности, подтвержденной документам об образовании.

2.4. К  педагогической деятельности в школе не допускаются лица, которым она запрещена 

приговором суда или по медицинским показаниям, а также лица, имеющие судимость за 

определенные преступления. Перечни соответствующих медицинских противопоказаний и составов 

преступлений устанавливаются законом.

2.5. При приеме на работу работник обязан предоставить администрации:

• медицинское заключение о состоянии здоровья (медицинскую книжку),

« документ об образовании,

» трудовую книжку, паспорт, иные документы в соответствии с действующим 

законодател ьством

• при наличии квалификационной категории - копию аттестационного листа.
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2 .7 . За п р е щ а е т с я  т р е б о в а т ь  о т  т р у д я щ и х с я  п р и  п р и е м е  н а р а б о т у  д о к у м е н т ы ,  п р е д с т а в л е н  

к о т о р ы х  н е  п р е д у с м о т р е н о  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

2 .8 . М о л о д ы е  с п е ц и а л и с т ы ,  о к о н ч и в ш и е  в ы с ш и е  и л и  с р е д н и е  с п е ц и а л ь н ы е  у ч е б н ы е  з а в е д е т  

п р и н и м а ю т с я  н а р а б о т у  п р и  н а л и ч и и  н а п р а в л е н и я  у с т а н о в л е н н о г о  о б р а з ц а  и л и  с п р а в  

у ч е б н о г о  з а в е д е н и я  о п р е д о с т а в л е н и и  и м  в о з м о ж н о с т и  с а м о с т о я т е л ь н о  у с т р а и в а т ь с я  

р а б о т у .

2 .9 . П р и е м  н а р а б о т у  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  о ф о р м л я е т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  i i i k o j  

п р и к а з о м  п о  ш к о л е .

2 .1 0 . П р и к а з  о б ъ я в л я е т с я  р а б о т н и к у  п о д  р а с п и с к у .  В н е м  д о л ж н ы  С ы т ь  у к а з а н ы  н а и м е н о в а н  

д о л ж н о с т и  в с о о т в е т с т в и и  с Н д и н ы м  т а р и ф и к а ц и о н н ы м  с п р а в о ч н и к о м  р а б о т  и п р о ф е сс  

р а б о ч и х ,  к в а л и ф и к а ц и о н н ы м  с п р а в о ч н и к о м  д о л ж н о с т е й  с л у ж а щ и х  и л и  ш т а т н ы м  р асп и сан и е  

и у с л о в и я  о п л а т ы  т р у д а .

2 .1 1 . П р и  п р и е м е  Ра б о т н и к а  и л и  п е р е в о д е  е г о  в у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  н а д р у г у ю  р аб о  

а д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы  о б я з а н а :

а )  о з н а к о м и т ь  е г о  с п о р у ч е н н о й  р а б о т о й ,  у с л о в и я м и  и о п л а т о й  т р у д а ,  р а з ъ я с н и т ь  е г о  п р а ва  

о б я з а н н о с т и  с о г л а с н о  д о л ж н о с т н ы м  и н с т р у к ц и я м ;

б ) о з н а к о м и т ь  е г о  с П р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р яд к а ;

в ) п р о и н с т р у к т и р о в а т ь  п о  о х р а н е  т р у д а  и  т е х н и к и  б е з о п а с н о с т и ,  п р о и з в о д с т в е н н о й  с а н и т а р ]  

и г и г и е н е ,  п р о т и в о п о ж а р н о й  б е з о п а с н о с т и  и о р г а н и з а ц и и  о х р а н ы  ж и з н и  и з д о р о в ь я  д е т е й  

о ф о р м л е н и е м  и н с т р у к т а ж а  в ж у р н а л е  у с т а н о в л е н н о г о  о б р а з ц а .

2.1 2. На всех  р а б о т н и к о в  ш к о л ы ,  п р о р а б о т а в ш и х  с в ы ш е  5 д н е й ,  з а п о л н я ю т с я  т р у д о в ы е  к н и ж !  

с о г л а с н о  И н с т р у к ц и и  о п о р я д к е  в е д е н и я  т р у д о в ы х  к н к к е к ,  н а  р а б о т а ю щ и х  i 

с о в м е с т и т е л ь с т в у  т р у д о в ы е  к н и ж к и  в е д у т с я  п о  о с н о в н о м у  м е с т у  р а б о т ы .

2 .1 3 . П а к а ж д о г о  а д м и н и с т р а т и в н о г о  и п е д а г о г и ч е с к о г о  р а б о т н и к а  ш к о л ы  в е д е т с я  л и ч н  

д е л о ,  к о т о р о е  с о с т о и т  и з  л и ч н о г о  л и с т а  п о  у ч е т у  к а д р о в ,  а в т о б и о г р а ф и и ,  к о п и и  д о к у м е н т а  < 

о б р а з о в а н и и ,  м а т е р и а л о в  п о  р е з у л ь т а т а м  а т т е с т а ц и и ,  м е д и ц и н с к о г о  з а к л ю ч е н и я  < 

о т с у т с т в и и  п р о т и в о п о к а з а н и й  д л я  р а б о т ы  в д е т с к о м  у ч р е ж д е н и и ,  к о п и и  п р и к а з о в  п о  ш к о л е  

н а з н а ч е н и и  и п е р е м е щ е н и и  п о  с л у ж б е ,  п о о щ р е н и я х  и  у в о л ь н е н и и .  П о с л е  у в о л ь н е ш  

р а б о т н и к а  е г о  л и ч н о е  д е л о  х р а н и т с я  в ш к о л е  б е с с р о ч н о .

2 .1 4 . П р е к р а щ е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  м о ж е т  и м е т ь  м е с т о  т о л ь к о  п о  о с н о в а н и я  

п р е д у с м о т р е н н ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Ра с т о р ж е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  п о  и н и ц и а т и !  

а д м и н и с т р а ц и и  н е д о п у с к а е т с я ,  б е з  п р е д в а р и т е л ь н о г о  с о г л а с и я  п р о ф с о ю з н о г о  к о м и т е-  

ш к о л ы ,  за и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  РФ .  Ра б о т н и к и  и м ен  

п р а во  р ас т о р г н у т ! - ,  т р у д о в о й  д о г о в о р ,  п р е д у п р е д и в  п и с ь м е н н о  а д м и н и с т р а ц и ю  ш к о л ы  за д ] 

н е д е л и .  П р е к р а щ е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  о ф о р м л я е т с я  п р и к а з о м  п о  ш к о л е .

2 .1 5 . У в о л ь н е н и е  п о  р е з у л ь т а т а м  а т т е с т а ц и и  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в ,  а т а к ж е  в с л у ч а !  

л и к в и д а ц и и  ш к о л ы ,  с о к р а щ е н и я  ч и с л е н н о с т и  и л и  ш т а т о в  р а б о т н и к о в  д о п у с к а е т с я ,  е с ;  

н е в о з м о ж н о  п е р е в е с т и  р а б о т н и к а ,  с е г о  с о г л а с и я ,  н а д р у г у ю  р а б о т у .  О с в о б о ж д е н !  

п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  в с в я з и  с с о к р а щ е н и е м  о б ъ е м а  р а б о т ы  (у ч е б н о й  н а г р у з к и )  мож<  

п р о и з в о д и т ь с я  т о л ь к о  п о  о к о н ч а н и и  у ч е б н о г о  г о д а .

2 .1 6 . В д е н ь  у в о л ь н е н и я  а д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы  о б я з а н ы  в ы д а т ь  р а б о т н и к у  е г о  т р у д о в у  

к н и ж к у  с в н е с е н н о й  в н е е  з а п и с ь ю  о б  у в о л ь н е н и и .  За п и с и  о п р и ч и н а х  у в о л ь н е н и я  в т р у д о в у  

к н и ж к у  д о л ж н ы  п р о и з в о д и т ь с я  в  т о ч н о м  с о о т в е т с т в и и  с ф о р м у л и р о в к а м и  д е й с т в у ю щ е !  

з а к о н о д а т е л ь с т в а  со  с с ы л к о й  н а с о о т в е т с т в у ю щ у ю  с т а т ь ю ,  п у н к т  з а к о н а .

2 .1 7 . Д н е м  у в о л ь н е н и я  с ч и т а е т с я  п о с л е д н и й  д е н ь  р а б о т ы .

3 . О с н о в н ы е  о б я з а н н о с т и  р а б о т н и к о в .



3.1 . Ра б о т н и к и  ш к о л ы  о б я з а н ы :

- Ра б о т а т ь  ч е с т н о  и д о б р о с о в е с т н о ,  с т р о г о  в ы п о л н я т ь  у ч е б н ы й  р е ж и м ,  р а с п о р я ж е н и  

а д м и н и с т р а ц и и  ш к о л ы ,  о б я з а н н о с т и ,  в о з л о ж е н н ы е  н а  н и х  У с т а в о м  ш к о л ы ,  П р а в и л а м  

в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р яд к а ,  п о л о ж е н и я м и  и  д о л ж н о с т н ы м и  и н с т р у к ц и я м и ;

- С о б л ю д а т ь  д и с ц и п л и н у  т р у д а  -  о с н о в у  п о р яд к а  в ш к о л е ,  в о в р е м я  п р и х о д и т ь  н а р аб о т ;  

с о б л ю д а т ь  у с т а н о в л е н н у ю  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  у с т а н о в л е н н о г о  в р е м е н и ,  м а к с и м а л ь н  

и с п о л ь з у я  е г о  д л я  т в о р ч е с к о г о  и э ф ф е к т и в н о г о  в ы п о л н е н и я  в о з л о ж е н н ы х  н а н и  

о б я з а н н о с т е й ,  в о з д е р ж и в а т ь с я  о т  д е й с т в и й ,  м е ш а ю щ и х  д р у г и м  р а б о т н и к а м  в ы п о л н я т ь  сво  

т р у д о в ы е  о б я з а н н о с т и ,  с в о е в р е м е н н о  и  т о ч н о  и с п о л н я т ь  р а с п о р я ж е н и я  а д м и н и с т р а ц и и ;

- Вс е м е р н о  с т р е м и т ь с я  к  п о в ы ш е н и ю  к а ч е с т в а  в ы п о л н я е м о й  р а б о т ы ,  н е  д о п у с к а т ь  у п у щ е н и й  

н ей , с т р о г о  с о б л ю д а т ь  и с п о л н и т е л ь с к у ю  д и с ц и п л и н у ,  п о с т о я н н о  п р о я в л я т ь  т в о р ч е с к у !  

и н и ц и а т и в у ,  н а п р а в л е н н у ю  н а д о с т и ж е н и е  в ы с о к и х  р е з у л ь т а т о в  т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и ;

- с о б л ю д а т ь  т р е б о в а н и я  т е х н и к и  б е з о п а с н о с т и  и о х р а н ы  т р у д а ,  п р о и з в о д с т в е н н о й  с а н и т а р ш  

г и г и е н ы ,  п р о т и в о п о ж а р н о й  о х р а н ы ,  п р е д у с м о т р е н н ы е  с о о т в е т с т в у ю щ и м и  п р а в и л а м и  

и н с т р у к ц и я м и ;  р а б о т а т ь  в в ы д а н н о й  с п е ц о д е ж д е  и о б у в и ,  п о л ь з о в а т ь с я  н е о б х о д и м ы м  

с р е д с т в а м и  и н д и в и д у а л ь н о й  з а щ и т ы ;

- б ы т ь  в с е г д а  в н и м а т е л ь н ы м и  к  д е т я м ,  в е ж л и в ы м и  с р о д и т е л я м и  у ч а щ и х с я  и ч л е н а м  

к о л л е к т и в а ;

- с и с т е м а т и ч е с к и  п о в ы ш а т ь  с в о й  т е о р е т и ч е с к и й ,  м е т о д и ч е с к и й  и к у л ь т у р н ы й  у р о в е н  

д е л о в у ю  к в а л и ф и к а ц и ю ;

- б ы т ь  п р и м е р о м  д о с т о й н о г о  п о в е д е н и я  и в ы с о к о г о  м о р а л ь н о г о  д о л г а  н а р а б о т е ,  в б ы т у  

о б щ е с т в е н н ы х  м е с т а х ,  с о б л ю д а т ь  п р а в и л а  о б щ е ж и т и я ;

- с о д е р ж а т ь  с в о е  р а б о ч е е  м е с т о  в ч и с т о т е  и п о р яд к е ,  с о б л ю д а т ь  у с т а н о в л е н н ы й  п о р яд о  

м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й  и д о к у м е н т о в ;

- б е р е ч ь  и у к р е п л я т ь  с о б с т в е н н о с т ь  ш к о л ы  (о б о р у д о в а н и е ,  и н в е н т а р ь ,  у ч е б н ы е  п о с о б и я  и т . д  

э к о н о м н о  р а с х о д о в а т ь  м а т е р и а л ы ,  т о п л и в о  и э л е к т р о э н е р г и ю ,  в о с п и т ы в а т ь  у  у ч а щ и х с  

(в о с п и т а н н и к о в )  б е р е ж н о е  о т н о ш е н и е  к  и м у щ е с т в у ;

- п р о х о д и т ь  в у с т а н о в л е н н ы е  с р о к и  п е р и о д и ч е с к и е  м е д и ц и н с к и е  о с м о т р ы  в с о о т в е т с т в и и  

И н с т р у к ц и е й  о п р о в е д е н и и  м е д и ц и н с к и х  о с м о т р о в .

3.2 . П е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  ш к о л ы  н е с у т  п о л н у ю  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  ж и з н ь  и з д о р о в ь  

д е т е й  во  в р е м я  п р о в е д е н и я  у р о к о в  ( з а н я т и й ) ,  в н е к л а с с н ы х  и в н е ш к о л ь н ы х  м е р о п р и я т ш  

о р г а н и з у е м ы х  ш к о л о й .  О б о  всех  с л у ч а я х  т р а в м а т и з м а  у ч а щ и х с я  р а б о т н и к и  ш к о л ы  о б яз а н  

н е м е д л е н н о  с о о б щ а т ь  а д м и н и с т р а ц и и .

3 .3 . П р и к а з о м  д и р е к т о р а  ш к о л ы  в д о п о л н е н и и  к  у ч е б н о й  р а б о т е  н а у ч и т е л е й  м о ж е т  б ы т  

в о з л о ж е н о  к л а с с н о е  р у к о в о д с т в о ,  з а в е д о в а н и е  у ч е б н ы м и  к а б и н е т а м и ,  о р г а н и з а ц и я  т р у д о в о г  

о б у ч е н и я ,  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  о р и е н т а ц и и  о б щ е с т в е н н о - п о л е з н о г о ,  а т а к ж е  в ы п о л н е н и е  д р у г и  

у ч е б н о - в о с п и т а т е л ь н ы х  ф у н к ц и й .

3.4 . А д м и н и с т р а т и в н ы е  и п е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н и к и  п р о х о д ят ,  р аз  в п я т ь  л е т  а т т е с т а ц и ]  

с о г л а с н о  П о л о ж е н и ю  о б  а т т е с т а ц и и .

3.5 . К р у г  о с н о в н ы х  о б я з а н н о с т е й  (р а б о т )  а д м и н и с т р а ц и и ,  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в ,  у ч е б н с  

в о с п и т а т е л ь н о г о  и о б с л у ж и в а ю щ е г о  п е р с о н а л а  о п р е д е л я е т с я  У с т н о м  ш к о л ы ,  П р а в и л а м  

в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р яд к а ,  к в а л и ф и к а ц и о н н ы м  с п р а в о ч н и к о м  д о л ж н о с т е й  с л у ж а щ и :  

И д и н ы м  т а р и ф н о - к в а л и ф и к а ц и о н н ы м  с п р а в о ч н и к о м  р а б о т  и п р о ф е с с и й  р а б о ч и  

П о л о ж е н и я м и ,  у т в е р ж д е н н ы м и  в у с т а н о в л е н н о м  п о р яд к е .



4 .  О с н о в н ы е  о б я з а н н о с т и  а д м и н и с т р а ц и и .

4 .1 . А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы  о б я з а н а :

- о б е с п е ч и в а т ь  с о б л ю д е н и е  р а б о т н и к а м и  ш к о л ы  о б я з а н н о с т е й ,  в о з л о ж е н н ы х  н а н и х  У с т а в о м  

ш к о л ы  и П р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р яд к а ;

- п р а в и л ь н о  о р г а н и з о в ы в а т ь  т р у д  р а б о т н и к о в  ш к о л ы  в с о о т в е т с т в и и  с и х  с п е ц и а л ь н о с т ь ю  и 

к в а л и ф и к а ц и е й ,  з а к р е п и т ь  з а  к а ж д ы м  и з  н и х  о п р е д е л е н н о е  м е с т о  р а б о т ы ,  о б е с п е ч и т ь  

и с п р а в н о е  с о с т о я н и е  о б о р у д о в а н и я ,  з д о р о в ь я  и б е з о п а с н ы е  у с л о в и я  т р у д а ;

- о б е с п е ч и т ь  с т р о г о е  с о б л ю д е н и е  т р у д о в о й  и  п р о и з в о д с т в е н н о й  д и с ц и п л и н ы ,  п о с т о ян н о  

о с у щ е с т в л я т ь  о р г а н и з а т о р с к у ю  р а б о т у ,  н а п р а в л е н н у ю  н а ее у к р е п л е н и е ,  у с т р а н е н и е  п о т е р ь  

р а б о ч е г о  в р е м е н и ,  р а ц и о н а л ь н о е  и с п о л ь з о в а н и е  т р у д о в ы х  р е с у р с о в ,  ф о р м и р о в а н и е  

с т а б и л ь н о г о  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а ,  с о з д а т ь  б л а г о п р и я т н ы е  у с л о в и я  р а б о т ы  ш к о л ы ;  

- с в о е в р е м е н н о  п р и м е н я т ь  м е р ы  в о з д е й с т в и я  к  н а р у ш и т е л я м  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы ,  у ч и т ы в а я  

п р и  э т о м  м н е н и е  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а ;

- Ра б о т н и к а ,  п о я в и в ш е г о с я  н а р а б о т е  в н е т р е з в о м  с о с т о я н и и ,  н е  д о п у с к а т ь  к  и с п о л н е н и ю  с во и х  

о б я з а н н о с т е й  в д а н н ы й  р а б о ч и й  д е н ь  и п р и н я т ь  к  н е м у  с о о т в е т с т в у ю щ и е  м е р ы  с о г л а с н о  

д е й с т в у ю щ е м у  з а к о н о д а т е л ь с т в у ;

- с о в е р ш е н с т в о в а т ь  у ч е б н о - в о с п и т а т е л ь н ы й  п р о ц е с с ,  с о з д а в а т ь  у с л о в и я  д л я  в н е д р е н и я  

н а у ч н о й  о р г а н и з а ц и и  т р у д а .  О с у щ е с т в л я т ь  м е р о п р и я т и я  п о  п о в ы ш е н и ю  к а ч е с т в а  р а б о т ы  и 

к у л ь т у р ы  т р у д а ;  о р г а н и з о в ы в а т ь  и з у ч е н и е ,  р а с п р о с т р а н е н и е ,  и в н е д р е н и е  п е р е д о в о г о  о п ы т а  

р а б о т н и к о в  д а н н о г о  и д р у г и х  т р у д о в ы х  к о л л е к т и в о в  ш к о л ;

- о б е с п е ч и в а т ь  с и с т е м а т и ч е с к о е  п о в ы ш е н и е  р а б о т н и к а м и  ш к о л ы  т е о р е т и ч е с к о г о  у р о в н я  и 

д е л о в о й  к в а л и ф и к а ц и и ;  п р о в о д и т ь  в у с т а н о в л е н н ы е  с р о к и  а т т е с т а ц и ю  п е д а г о г и ч е с к и х  

р а б о т н и к о в ,  с о з д а в а т ь  н е о б х о д и м ы е  у с л о в и я  д л я  с о в м е щ е н и я  р а б о т ы  с о б у ч е н и е м  в у ч е б н ы х  

з а в е д е н и ях ;

- п р и н и м а т ь  м е р ы  к  с в о е в р е м е н н о м у  о б е с п е ч е н и ю  ш к о л ы  н е о б х о д и м ы м  о б о р у д о в а н и е м ,  

у ч е б н ы м и  п о с о б и я м и ,  х о з я й с т в е н н ы м  и н в е н т а р е м ;

- н е у к л о н н о  с о б л ю д а т ь  з а к о н о д а т е л ь с т в о  о т р у д е ,  п р а в и л а  о х р а н ы  т р у д а ,  у л у ч ш а т ь  у с л о в и я  

р а б о т ы ;

- с о з д а в а т ь  у с л о в и я ,  о б е с п е ч и в а ю щ и е  о х р а н у  ж и з н и  и з д о р о в ь я  у ч а щ и х с я  и р а б о т н и к о в  ш к о л ы ,  

п р е д у п р е ж д а т ь  и х  з а б о л е в а е м о с т ь  и  т р а в м а т и з м ,  к о н т р о л и р о в а т ь  з н а н и е  и с о б л ю д е н и е  

р а б о т н и к а м и  вс е х  т р е б о в а н и й  и н с т р у к ц и и  п о  т е х н и к е  б е з о п а с н о с т и ,  п р о и з в о д с т в е н н о й  

с а н и т а р и и  и г и г и е н ы ,  п р а в и л а  п о ж а р н о й  б е з о п а с н о с т и ;

- о б е с п е ч и в а т ь  с о х р а н н о с т ь  и м у щ е с т в а  ш к о л ы ,  с о т р у д н и к о в  и у ч а щ и х с я ;

- о р г а н и з о в а т ь  г о р я ч е е  п и т а н и е  у ч а щ и х с я  и с о т р у д н и к о в  ш к о л ы ;

- о б е с п е ч и в а т ь  с и с т е м а т и ч е с к и й  к о н т р о л ь  п о  с о б л ю д е н и ю  у с л о в и я  о п л а т ы  т р у д а  р а б о т н и к о в  и 

р а с х о д о в а н и е м  ф о н д а  з а р а б о т н о й  п л а т ы ;

- ч у т к о  о т н о с и т ь с я  к  п о в с е д н е в н ы м  н у ж д а м  р а б о т н и к о в  ш к о л ы ,  о б е с п е ч и в а т ь  п р е д о с т а в л е н и е  

у с т а н о в л е н н ы х  и м  л ь г о т  и п р е и м у щ е с т в ,  с о д е й с т в о в а т ь  у л у ч ш е н и ю  и х  ж и л и щ н о - б ы т о в ы х

у с л о в и й ;

- с о з д а в а т ь  т р у д о в о м у  к о л л е к т и в у  н е о б х о д и м ы е  у с л о в и я  д л я  в ы п о л н е н и я  и м  с во и х  

п о л н о м о ч и й .  Вс е м и р н о  п о д д е р ж и в а т ь  и р а з в и в а т ь  и н и ц и а т и в у  и  а к т и в н о с т ь  р а б о т н и к о в ;  

о б е с п е ч и в а т ь  и х  у ч а с т и е  в у п р а в л е н и и  ш к о л о й ,  в п о л н о й  м е р е  и с п о л ь з у я  с о б р а н и я  т р у д о в о г о  

к о л л е к т и в а ,  п р о и з в о д с т в е н н ы е  с о в е щ а н и я  р а з л и ч н ы е  ф о р м ы  о б щ е с т в е н н о й  

с а м о с т о я т е л ь н о с т и ;  с в о е в р е м е н н о  р а с с м а т р и в а т ь  к р и т и ч е с к и е  з а м е ч а н и я  р а б о т н и к о в  и 

с о о б щ а т ь  и м  о п р и н я т ы х  м ер ах .

4 .2 . А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  за ж и з н ь  и з д о р о в ь е  у ч а щ и х с я  во  в р е м я 

п р е б ы в а н и я  и х  в ш к о л е  и у ч а с т и е  в м е р о п р и я т и я х ,  о р г а н и з у е м ы х  ш к о л о й .  О б о  всех  с л у ч а я х  

т р а в м а т и з м а  с о о б щ а е т  в у п р а в л е н и е  о б р а з о в а н и я  в у с т а н о в л е н н о м  п о р яд к е .



4 .3 . А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы  о с у щ е с т в л я е т  с в о и  п о л н о м о ч и я  в с о о т в е т с т в у ю щ и х  сл у чая>  

с о в м е с т н о  и л и  п о  с о г л а с о в а н и ю  с п р о ф с о ю з н ы м  к о м и т е т о м ,  а т а к ж е  с у ч е т о м  п о л н о м о ч и й  

т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а .

5 . Р а б о ч е е  в р е м я  и  е г о  и с п о л ь з о в а н и е ,  в р е м я  о т д ы х а .

5 .1 . В ш к о л е  у с т а н о в л е н а  ш е с т и д н е в н а я  р а б о ч а я  н е д е л я  с о д н и м  в ы х о д н ы м  д н е м .

Н а ч а л о  у ч е б н ы х  з а н я т и й  -  8  ч а с о в  0 0  м и н у т

5 .2 . Вр е м я  н а ч а л а  и о к о н ч а н и я  р а б о т ы  д л я  к а ж д о г о  р а б о т н и к а  о п р е д е л я е т с я  учеб н ы iv 

р а с п и с а н и е м  и д о л ж н о с т н ы м и  о б я з а н н о с т я м и ,  в о з л а г а е м ы м и  н а  н и х  У с т а в о м  ср ед н ей  

о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о й  ш к о л ы  п о  с о г л а с о в а н и ю  с п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и з а ц и е й .

5 .3 . А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы  о б я з а н а  о р г а н и з о в а т ь  у ч е т  я в к и  н а р а б о т у  и  у х о д а  с р а б о т ы .

5 .4 . П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е г о  д н я  о б с л у ж и в а ю щ е г о  п е р с о н а л а  и р а б о ч и х  о п р е д е л яе т с я  

г р а ф и к о м  с м е н н о с т и ,  с о с т а в л я е м ы м  с с о б л ю д е н и е м  у с т а н о в л е н н о й  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  

р а б о ч е г о  в р е м е н и  з а  н е д е л ю  и л и  д р у г о й  у ч е т н ы й  п е р и о д ,  и у т в е р ж д а е т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  

ш к о л ы  п о  с о г л а с о в а н и ю  с п р о ф с о ю з н ы м  к о м и т е т о м .  Г р а ф и к  с м е н н о с т и  д о л ж е н  б ы т ь  о б ъ я в л е н  

р а б о т н и к а м  п о д  р а с п и с к у .

5 .5 . В г р а ф и к е  у к а з ы в а ю т с я  ч а с ы  р а б о т ы  и п е р е р ы в а  д л я  о т д ы х а  и п р и е м а  п и щ и .

5 .6 . Ра б о т а  в п р а з д н и ч н ы е  и в ы х о д н ы е  д н и  з а п р е щ е н а .  П р и в л е ч е н и е  о т д е л ь н ы х  р а б о т н и к о в  

ш к о л ы  (у ч и т е л е й ,  в о с п и т а т е л е й  и д р . ) к  д е ж у р с т в у  в в ы х о д н ы е  и п р а з д н и ч н ы е  д н и  

д о п у с к а е т с я  в и с к л ю ч и т е л ь н ы х  с л у ч а я х ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м ,  с с о г л а с и я 

п р о ф с о ю з н о г о  к о м и т е т а  ш к о л ы , . п о  п и с ь м е н н о м у  п р и к а з у  а д м и н и с т р а ц и и .

5 .7 . / (ни о т д ы х а  за д е ж у р с т в о  и л и  р а б о т у  в в ы х о д н ы е  и в ы х о д н ы е  д н и  п р е д о с т а в л я ю т с я  е 

п о р яд к е ,  п р е д у с м о т р е н н о м  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м ,  и л и  с с о г л а с и я  р а б о т н и к а  в 

к а н и к у л я р н о е  в р е м я ,  н е  с о в п а д а ю щ и е  с о ч е р е д н ы м  о т п у с к о м .

5 .8 . За п р е щ а е т с я  п р и в л е к а т ь  к  д е ж у р с т в у  и к  н е к о т о р ы м  в и д а м  р а б о т  в в ы х о д н ы е  и 

п р а з д н и ч н ы е  д н и  б е р е м е н н ы х  ж е н щ и н  и м а т е р е й ,  и м е ю щ и х  д е т е й  в в о з р а с т е  д о  1 2  л е т .

5 .9 . Вр е м я  о с е н н и х ,  з и м н и х  и в е с е н н и х  к а н и к у л ,  а т а к ж е  в р е м я  л е т н и х  к а н и к у л ,  не 

с о в п а д а ю щ е е  с о ч е р е д н ы м  о т п у с к о м ,  я в л я е т с я  р а б о ч и м  в р е м е н е м  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  

В э т и  п е р и о д ы  о н и  п р и в л е к а ю т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  ш к о л ы  к  п е д а г о г и ч е с к о й  и 

о р г а н и з а ц и о н н о й  р а б о т е .

5 .1 0 . В п е р и о д  к а н и к у л  р а б о ч и й  д е н ь  н а ч и н а е т с я  в 1 0  ч а с о в  и и с ч и с л я е т с я  и с х о д я и з  р а с ч е т а  

п о ч а с о в о й  у ч е б н о й  н а г р у з к е .  О т с у т с т в и е  п о  л и ч н ы м  и  п р о и з в о д с т в е н н ы м  п р и ч и н а м  б ез  

с о г л а с о в а н и я  с а д м и н и с т р а ц и е й  н е д о п у с к а е т с я .

5 .1 1 . У ч е т  п е р е р а б о т а н н о г о  в р е м е н и  в е д е т  з ам .  д и р е к т о р а  п о  у ч е б н о й  р а б о т е .  Н г о  в о з м е щ е н и е  

п р е д о с т а в л я е т с я  в у д о б н о е  д л я  ш к о л ы  и р а б о т н и к а  в р е м я .

5 .1 2 . В к а н и к у л я р н о е  в р е м я  у ч е б н о - в о с п и т а т е л ь н ы й  и о б с л у ж и в а ю щ и й  п е р с о н а л  ш к о л ы  

п р и в л е к а е т с я  к  в ы п о л н е н и ю  х о з я й с т в е н н ы х  р а б о т ,  н е  т р е б у ю щ и х  с п е ц и а л ь н ы х  з н а н и й  

(м е л к и й  р е м о н т ,  р а б о т а  н а т е р р и т о р и и  ш к о л ы ,  д е ж у р с т в о  п о  ш к о л е  и д р . ),  в п р е д е л ах  

у с т а н о в л е н н о г о  и м  р а б о ч е г о  в р е м е н и .

5 .1 3 . О б щ и е  с о б р а н и я  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  ш к о л ы  п р о в о д я т с я  п о  м е р е  н е о б х о д и м о с т и  п о  

с о г л а с о в а н и ю  м е ж д у  а д м и н и с т р а ц и е й  ш к о л ы  и п р о ф с о ю з н о г о  к о м и т е т а .

5 .1 4 . За с е д а н и я  П е д а г о г и ч е с к о г о  с о в е т а  п р о в о д и т с я ,  к а к  п р а в и л о ,  о д и н  р аз  в у ч е б н у ю  ч е т в е р т ь .  

За с е д а н и я  м е т о д и ч е с к и х  о б ъ е д и н е н и й  у ч и т е л е й  и  в о с п и т а т е л е й  п р о в о д и т с я  н е  ч а щ е  д в у х  р аз  в 

у ч е б н у ю  ч е т в е р т ь .

5 .1 5 . О б щ и е  р о д и т е л ь с к и е  с о б р а н и я  с о з ы в а ю т с я  п о  м е р е  н е о б х о д и м о с т и ,  к л а с с н ы е  -  н е  р еж е  

ч е т ы р е х  р аз  в г о д .

5 .1 6 . О б щ и е  с о б р а н и я  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а ,  з а с е д а н и я  П е д а г о г и ч е с к о г о  с о в е т а  и з а н я т и я  

в н у т р и ш к о л ь н ы х  м е т о д и ч е с к и х  о б ъ е д и н е н и й  д о л ж н ы  п р о д о л ж а т ь с я ,  к а к  п р а в и л о ,  f ie б о л е е  2 

ч а с о в ,  р о д и т е л ь с к и е  с о б р а н и я  1 ,5  ч а с а ,  с о б р а н и я  ш к о л ь н и к о в  и з а с е д а н и й  о р г а н и з а ц и й  

ш к о л ь н и к о в  -  1 ч ас ,  з а н я т и я  к р у ж к о в ,  с е к ц и й  -  о т  6 0  м и н у т  д о  2 ч а с о в .



.S.17 . О ч е р е д н о с т ь  п р е д о с т а в л е н и я  е ж е г о д н ы х  о т п у с к о в  у с т а н а в л и в а е т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  

ш к о л ы  п о  с о г л а с о в а н и ю  с п р о ф с о ю з н ы м  к о м и т е т о м  с у ч е т о м  н е о б х о д и м о с т и  о б е с п е ч е н и я  

н о р м а л ь н о й  р а б о т ы  ш к о л ы  и б л а г о п р и я т н ы х  у с л о в и й  д л я  о т д ы х а  р а б о т н и к о в .  О т п у с к а  

п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  ш к о л ы ,  к а к  п р а в и л о ,  п р е д о с т а в л я ю т с я  в п е р и о д  л е т н и х  к а н и к у л .

5 .1 8 . П р е д о с т а в л е н и е  о т п у с к а  д и р е к т о р у  ш к о л ы  о ф о р м л я е т с я  п р и к а з о м  п о  с о о т в е т с т в у ю щ е м у  

о р г а н у  н а р о д н о г о  о б р а з о в а н и я ,  д р у г и м  р а б о т н и к а м  -  п р и к а з о м  п о  ш к о л е .

6 . У ч е б н а я  н а г р у з к а .

6 .1 . О б ъе м  у ч е б н о й  н а г р у з к и  (о б ъ е м  п е д а г о г и ч е с к о й  р а б о т ы )  у с т а н а в л и в а е т с я  

а д м и н и с т р а ц и е й  ш к о л ы  и с х о д я и з  п р и н ц и п о в  ц е л е с о о б р а з н о с т и  и п р е е м с т в е н н о с т и  с у ч е т о м  

к в а л и ф и к а ц и и  у ч и т е л е й ,  к о л и ч е с т в а  ч а с о в  п о  у ч е б н о м у  п л а н у  и п р о г р а м м а м ,  о б е с п е ч е н н о с т и  

к а д р ам и .

6 .2 . О б ъе м  у ч е б н о й  н а г р у з к и  (о б ъ е м  п е д а г о г и ч е с к о й  р а б о т ы )  б о л ь ш е  и л и  м е н ь ш е  н о р м ы  ч а с о в  

за с т а в к у  з а р а б о т н о й  п л а т ы  у с т а н а в л и в а е т с я  т о л ь к о  с п и с ь м е н н о г о  с о г л а с и я  р а б о т н и к а .

6 .3 . У с т а н о в л е н н ы й  в н а ч а л е  у ч е б н о г о  г о д а  о б ъе м  у ч е б н о й  н а г р у з к и  (о б ъ е м  п е д а г о г и ч е с к о й  

р а б о т ы )  н е  м о ж е т  б ы т ь  у м е н ь ш е н  в т е ч е н и е  у ч е б н о г о  г о д а п о  и н и ц и а т и в е  а д м и н и с т р а ц и и ,  за 

и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в  у м е н ь ш е н и я  к о л и ч е с т в а  ч а с о в  п о  у ч е б н ы м  п л а н а м  и п р о г р а м м а м ,  

с о к р а щ е н и я  к о л и ч е с т в а  у ч е б н ы х  г р у п п ,  а т а к ж е  у м е н ь ш е н и я  у ч е б н о й  н а г р у з к и  п о  п р е д м е т у  в 

п е р е х о д ящ и х  к л а с с а х .

7 . О г р а н и ч е н и я  в  д е я т е л ь н о с т и  р а б о т н и к о в  ш к о л ы .

7 .1 . П е д а г о г и ч е с к и м  и д р у г и м  р а б о т н и к а м  ш к о л ы  з а п р е щ а е т с я :

- и з м е н я т ! ,  п о  с в о е м у  у с м о т р е н и ю  р а с п и с а н и е  з а н я т и й  и  г р а ф и к  р а б о т ы ;

- о т м е н я т ь  п р о в е д е н и е  у р о к о в ,  у д л и н я т ь  и л и  с о к р а щ а т ь  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  у р о к о в  ( з а н я т и й )  

и п е р е р ы в о в  (п е р е м е н )  м е ж д у  н и м и ;

- у д а л я т ь  у ч а щ и х с я  с у р о к о в  ( з а н я т и й ) ;

- к у р и т ь  в п о м е щ е н и я х  н а т е р р и т о р и и  ш к о л ы ;

- о с в о б о ж д а т ь  у ч а щ и х с я  о т  ш к о л ь н ы х  з а н я т и й  д л я  в ы п о л н е н и я  о б щ е с т в е н н ы х  п о р у ч е н и й ,  

у ч а с т и е  в с п о р т и в н ы х  и д р у г и х  м е р о п р и я т и я х ,  н е  п р е д у с м о т р е н н ы х  п л а н о м  р а б о т ы  ш к о л ы ;

- о т в л е к а т ь  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  в у ч е б н о е  в р е м я  о т  и х  н е п о с р е д с т в е н н о й  р а б о т ы ,  

в ы з ы в а т ь  и л и  с н и м а т ь  и х  с р а б о т ы  д л я  в ы п о л н е н и я  о б щ е с т в е н н ы х  о б я з а н н о с т е й  и 

п р о в е д е н и я  р а з н о г о  р о д а  м е р о п р и я т и й ,  н е  с в я з а н н ы х  с п р о и з в о д с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т ь ю ,  за 

и с к л ю ч е н и е  с л у ч а е в ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м ;

- с о з ы в а т ь  в р а б о ч е е  в р е м я  с о б р а н и я ,  з а с е д а н и я  и в с я к о г о  р о д а  с о в е щ а н и я  п о  о б щ е с т в е н н ы м

д е л а м ;

- п р о в е д е н и е  у ч е б н ы х  з а н я т и й  б е з  п о у р о ч н о г о  п л а н а ,  к о н к р е т и з и р о в а н н о г о  д л я д а н н о й  

г р у п п ы  у ч а щ и х с я  и л и  к л а с с а  у ч е б н о г о  п л а н а .

Н е в ы п о л н е н и е  т р е б о в а н и й  д а н н о й  с т а т ь и  я в л я е т с я  н а р у ш е н и е м  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы .

7.2 . П о с т о р о н н и е  л и ц а  м о г у т  п р и с у т с т в о в а т ь  во  в р е м я  у р о к а  в к л а с с е  (г р у п п е )  т о л ь к о  с 

р а з р е ш е н и я  д и р е к т о р а  ш к о л ы  и л и  е г о  з а м е с т и т е л е й  с с о г л а с и я  у ч и т е л я .

7 .3 . Вх о д  в к л а с с  ( г р у п п у )  п о с л е  н а ч а л а  у р о к а  ( з а н я т и й )  р а з р е ш а е т с я  в и с к л ю ч и т е л ь н ы х  

с л у ч а ях  т о л ь к о  д и р е к т о р у  ш к о л ы  и е г о  з а м е с т и т е л я м  (н а п р и м е р :  п о  д о м а ш н и м  

о б с т о я т е л ь с т в а м ,  п о  а в а р и й н о й  с и т у а ц и и ,  д л я  о б ъ я в л е н и я  и з м е н е н и й  в р а с п и с а н и и ,  д л я 

в ы з о в а  у ч а щ и х с я  и т .д . )

7 .4 . П е р а з р е ш а е т с я  д е л а т ь  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  з а м е ч а н и я  п о  п о в о д у  и х  р а б о т ы  во  

в р е м я п р о в е д е н и я  у р о к а  ( з а н я т и й )  и в п р и с у т с т в и и  у ч а щ и х с я .



9 .1 0 . В р а с п и с а н и и  п р е д у с м а т р и в а е т с я  к л а с с н ы й  ч ас ,  о б я з а т е л ь н ы й  д л я  п р о в е д е н и я  к л а с с н ы м  

р у к о в о д и т е л е м  и п о с е щ е н и я  у ч а щ и х с я .  Н е д е л я ,  с о д е р ж а щ а я  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н ы е  

м е р о п р и я т и я ,  о с в о б о ж д а е т  о т  н е о б х о д и м о с т и  т е м а т и ч е с к о й  р а б о т ы  н а к л а с с н о м  ч а с е  в 

и н т е р е с а х  к а ч е с т в е н н о й  и с о г л а с о в а н н о й  п о д г о т о в к и  о б щ е ш к о л ь н ы х  п р а з д н и к о в .

9 .1 1 . А д м и н и с т р а ц и я  д о л ж н а  б ы т ь  с в о е в р е м е н н о  и н ф о р м и р о в а н а  о  п е р е н о с е  и л и  о т м е н е  

к л а с с н о г о  ч а с а ,  н е в о з м о ж н о с т и  п р о в е д е н и я  в н е к л а с с н о г о  м е р о п р и я т и я  с о б о с н о в а н и е м  

11 р и ч и н .

9 .1 2 . В ц е л ях  о б е с п е ч е н и я  ч е т к о й  о р г а н и з а ц и и  д е я т е л ь н о с т и  ш к о л ы  п р о в е д е н и е  д о с у г о в ы х  

м е р о п р и я т и й  (д и с к о т е к ,  о г о н ь к о в  и т .д . ),  н е  п р е д у с м о т р е н н ы х  п л а н о м  ш к о л ы  и г о д о в ы м  

п л а н о м  к л а с с н о г о  р у к о в о д и т е л я ,  н е  д о п у с к а е т с я .

9 .1 3 . К л а с с н ы е  р у к о в о д и т е л и  в н о с я т  п о с и л ь н ы й  в к л а д  в п р о в е д е н и е  о б щ е ш к о л ь н ы х  

м е р о п р и я т и й ,  о т в е ч а е т  з а  с в о ю  д е я т е л ь н о с т ь  и за  с в о й  к л а с с  в х о д е п р о в е д е н и я  м е р о п р и я т и й .  

П р и с у т с т в и е  к л а с с н ы х  р у к о в о д и т е л е й  н а о б щ е ш к о л ь н ы х  м е р о п р и я т и я х ,  п р е д н а з н а ч е н н ы х  д л я 

у ч а щ и х с я  e i 'o  к л а с с а ,  о б я з а т е л ь н о .

9 .1 4 . За  и с к л ю ч е н и е м  в ы п у с к н о г о  в е ч е р а ,  в с е  м е р о п р и я т и я ,  п р о в о д и м ы е  ш к о л о й ,  д о л ж н ы  

з а к а н ч и в а т ь с я  д о  2 I ч а с а  (Н о в о г о д н и й  б ал  -  д о  2 2  ч а с о в ) .

9 .1 5 . П р о в е д е н и е  в н е к л а с с н ы х  м е р о п р и я т и й  со  с в о и м  к л а с с о м  в н е  ш к о л ы  к л а с с н ы й  

р у к о в о д и т е л ь  ( т а к  ж е ,  к а к  и в ш к о л е )  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  ж и з н ь  и з д о р о в ь е  д е т е й  и 

о б яз а н  о б е с п е ч и т ь  п о д д е р ж к у  о т  р о д и т е л е й  и л и  д р у г и х  п е д а г о г о в  в р а с ч е т е  о д н о г о  ч е л о в е к а  

н а 1 5  у ч а щ и х с я .  П р и  п р о в е д е н и и  в н е ш к о л ь н ы х  м е р о п р и я т и й  а д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы  

н а з н а ч а е т  о т в е т с т в е н н ы х  с о т р у д н и к о в  п о  о р г а н и з а ц и и  и  д а н н ы х  м е р о п р и я т и й .  В ег о  

о б я з а н н о с т и  в х о д и т  о ф о р м л е н и е  н е о б х о д и м о й  д о к у м е н т а ц и и ,  п г о в е д е н и е  и н с т р у к ц и и  п о  

т е х н и к е  б е з о п а с н о с т и ,  н е п о с р е д с т в е н н а я  р а б о т а  п о  о р г а н и з а ц и и  и п о в е д е н и ю .

1 0 .  О р г а н и з а ц и я  д е ж у р с т в а .

1 0 .1 . А д м и н и с т р а ц и я  п р и в л е к а е т  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  к  д е ж у р с т в у  в ш к о л е .  Д е ж у р с т в о  

д о л ж н о  н а ч и н а т ь с я  н е  п о з д н е е ,  ч е м  за 2 0  м и н у т  д о  н а ч а л а  з а н я т и й  и  п р о д о л ж а т ь с я  2 0  м и н у т  

п о с л е  о к о н ч а н и я  у р о к о в  в ш к о л е .

1 0 .2 . Д е ж у р н ы й  к л а с с  п о д  р у к о в о д с т в о м  д е ж у р н о г о  у ч и т е л я  и  д е ж у р н о г о  а д м и н и с т р а т о р а  

я в л я е т с я  I? ш к о л у  к  7 ч а с а м  2 0  м и н .

10 .3 . Д е ж у р с т в о  н а ч и н а е т с я  с и н с т р у к т а ж а  (л и н е й к и ) ,  г д е к л а с с н ы й  р у к о в о д и т е л ь  н а м е ч а е т  

о с н о в н ы е  з а д а ч и ,  д а е т  р е к о м е н д а ц и и  п о  и х  р е а л и з а ц и и  и в ы п о л н е н и ю .

10 .4 . Д е ж у р н ы й  а д м и н и с т р а т о р  в н о с и т  с в о и  п р е д л о ж е н и я  п о  о р г а н и з а ц и и  д е ж у р с т в а ,  

а к ц е н т и р у е т  в н и м а н и е  н а п р о б л е м а х ,  т р е б у ю щ и х  р е ш е н и я  и  к о н т р о л я .

1 0 .5 . Д е ж у р н ы й  у ч и т е л ь  п о  ш к о л е  п р и х о д и т  за  2 0  м и н у т  д о  н а ч а л а  з а н я т и й .  О б я з а н н о с т и  

д е ж у р н о г о  у ч и т е л я :

- н а к а н у н е  д е ж у р с т в а  п р о в е с т и  и н с т р у к т а ж  с у ч а щ и м и с я  к л а с с а  п о  д е ж у р с т в у ,

- во  в р е м я  д е ж у р с т в а  д е ж у р н ы й  у ч и т е л ь  о б я з а н  к о н т р о л и р о в а т ь  д е ж у р с т в о  у ч а щ и х с я ,  

о б е с п е ч и т ь  ч и с т о т у  и п о р я д о к  в ш к о л е ;

- п о  о к о н ч а н и и  д е ж у р с т в а  п р о в е р и т ь  п о с т ы ,  п р о в е р и т ь  с о с т о я н и е  ф о й е ,  к о р и д о р о в ,  т у а л е т о в  

(н а л и ч и е  н а д п и с е й  и и х  у с т р а н е н и е ) .

1 0 .6 . Д е ж у р н ы й  у ч и т е л ь  к о о р д и н и р у е т  д е я т е л ь н о с т ь  д е ж у р н ы х  у ч а щ и х с я ,  о т в е ч а е т  за 

с о б л ю д е н и е  п р а в и л  т е х н и к и  б е з о п а с н о с т и  во  в р е м я  п е р е м е н  и д о  н а ч а л а  у р о к о в ,  к о н т р о л и р у е т  

с и т у а ц и ю  и п р и н и м а е т  м е р ы  п о  у с т р а н е н и ю  н а р у ш е н и й  д и с ц и п л и н ы  и с а н и т а р н о г о  с о с т о я н и я  

п а с в о е м  у ч а с т к е .  О б о  вс е х  п р о и с ш е с т в и я х  н е м е д л е н н о  с о о б щ а е т  а д м и н и с т р а ц и и .

1 0 .7 . Д е ж у р н ы е  з а к р е п л я ю т с я  з а  о п р е д е л е н н ы м и  п о с т а м и  в ш к о л е  и о т в е ч а ю т  за :

- д и с ц и п л и н у ;

- с а н и т а р н о е  с о с т о я н и е ;

- э с т е т и ч н ы й  в и д  с в о е г о  о б ъ е к т а  и п р и л е г а ю щ е й  т е р р и т о р и и .

10 .8 . Д е ж у р н ы е  и м е ю т  п р а в о  п р е д ъ я в л я т ь  п р е т е н з и и  и д о б и в а т ь с я  в ы п о л н е н и я  У с т а в а  ш к о л ы .



10.9 . В с л у ч а е  н е в ы п о л н е н и я  у ч а щ и м и с я  т р е б о в а н и й  д е ж у р н ы х ,  т е  о б р а щ а ю т с я  с и н ф о р м а ц и и '

о н ар ушен и ях  к  о т вет ст вен н о м у за д еж ур ст во  у ч а щ е м у с я  и л и  к л а с с н о м у  р у к о в о д и т е л ю  

Н е р е ш е н н ы е  и х  с и л а м и  п р о б л е м ы  д о в о д я т с я  д о  с в е д е н и я  д е ж у р н о г о  а д м и н и с т р а т о р а .

1 0 .1 0 . Н ели  н а р у ш е н и я  с о ц и а л ь н о г о  с о с т о я н и я ,  п о р ч а  и м у щ е с т в а  ш к о л ы  п р о и з о ш л и  

о т с у т с т в и е  д е ж у р н о г о ,  о н  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  л и к в и д а ц и ю  п о с л е д с т в и й  э т и х  н а р у ш е н и й .

1 0 .1 1 . В к о н ц е  у ч е б н о г о  д н я  д е ж у р н ы е  п р о в е р я ю т  с а н и т а р н о е  с о с т о я н и е  ш к о л ы  

к о н т р о л и р у ю т  х о д  у б о р к и  з а к р е п л е н н ы х  з а  к л а с с а м и  к а б и н е т о в  и с в о д н у ю  и н ф о р м а ц и ю  

п е р е д а ю т  о т в е т с т в е н н о м у  и л и  д е ж у р н о м у  у ч и т е л ю .

1 0 .1 2 . И т о г и  д е ж у р с т в а  з а  д е н ь  п р о в о д я т с я  в р а б о ч е м  п о р я д к е  и л и  н е л и н е й к е .

1 0 .1 3 . Ре з у л ь т а т ы  д е ж у р с т в а  п о  ш к о л е  о п р е д е л я е т  з ам .  д и р е к т о р а  п о  в о с п и т а т е л ь н о й  р а б о т ;  

и л и  д и р е к т о р  ш к о л ы .

1 0 .1 4 . В с л у ч а е  н е в о з м о ж н о с т и  д е ж у р н ы м  у ч и т е л е м  в ы п о л н я т ь  с в о и  о б я з а н н о с т и  о н  д о л ж е ь  

з а б л а г о в р е м е н н о  п о с т а в и т ь  о б  э т о м  в и з в е с т н о с т ь  а д м и н и с т р а ц и ю  с ц е л ь ю  с в о е в р е м е н н о й  ег с 

з а м е н ы .

1 1 . Д о л ж н о с т н ы е  о б я з а н н о с т и  р а б о т н и к о в  ш к о л ы .  

11.7. Дирек т ор школы:

- о р г а н и з у е т  р а б о т у  ш к о л ы  п о  в с е м  н а п р а в л е н и я м  д е я т е л ь н о с т и  в  с о о т в е т с т в и и  с ее  У с т а в о м  v 

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Ро с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и ;

- о п р е д е л я е т  с о в м е с т н о  с С о в е т о м  ш к о л ы  о с н о в н ы е  н а п р а в л е н и я  ее р а з в и т и я ;  п р и н и м а е т  

р е ш е н и я  о п р о г р а м м н о м  п л а н и р о в а н и и  ее р а б о т ы ;  п р е д с т а в л я е т  ее  и н т е р е с ы  е  

г о с у д а р с т в е н н ы х  о б щ е с т в е н н ы х  о р г а н а х ;

- р е ш а е т  все  в о п р о с ы ,  с в я з а н н ы е  с х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т ь ю  у ч р е ж д е н и я ,  о р г а н и з а ц и е й  

р а б о т ы  с р о д и т е л я м и  (л и ц а м и ,  и х  з а м е н я ю щ и м и ) ,  о б щ е с т в е н н о с т ь ю  и п р е д п р и я т и я м и  

о к а з ы в а ю щ и м и  с о д е й с т в и е  в о б р а з о в а т е л ь н о м  п р о ц е с с е ;

- о р г а н и з у е т  р а б о т у  п о  к о н т р о л ю  п о  в ы п о л н е н и ю  о б р а з о в а т е л ь н ы х  п р о г р а м м ,  к а ч е с т в о м  

з н а н и й  и у м е н и й ;

- с о з д а е т  у с л о в и я  д л я  в ы с о к о п р о и з в о д и т е л ь н о й  р а б о т ы  п е р с о н а л а  у ч р е ж д е н и я ,  т в о р ч е с к о г о  

р о с т а  р а б о т н и к о в ,  о с у щ е с т в л е н и я  п е д а г о г и ч е с к и х  э к с п е р и м е н т о в ;

- к о н т р о л и р у е т  с о б л ю д е н и е  т р е б о в а н и й  о х р а н ы  д е т с т в а ,  т р у д а  о б у ч а ю щ и х с я  и  п е д а г о г о в ;

- о к а з ы в а е т  п о м о щ ь  о р г а н а м  с а м о у п р а в л е н и я ;

- о б е с п е ч и в а е т  н е о б х о д и м ы е  с о ц и а л ь н о - б ы т о в ы е  у с л о в и я ,  р а б о т ы  п о  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  

о р и е н т а ц и и ,  л е т н ю ю  о з д о р о в и т е л ь н у ю  р а б о т у ,  а т а к ж е  п и т а н и е ;

- о б е с п е ч и в а е т  р а ц и о н а л ь н о е  и с п о л ь з о в а н и е  в ы д е л я е м ы х  г о с у д а р с т в е н н ы х  с р е д с т в ,  а т а к ж е  

с р е д с т в ,  п о с т у п а ю щ и х  и з  д р у г и х  и с т о ч н и к о в ,  р а с п о р я ж а е т с я  в с о о т в е т с т в и и  с д е й с т в у ю щ и м  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м ,  и м е ю щ и м с я  и м у щ е с т в о м  и  с р е д с т в а м и ;

- о б е с п е ч и в а е т  у ч е т ,  с о х р а н н о с т ь  и п о п о л н е н и е  у ч е б н о - м а т е р и а л ь н о й  б а з ы ,  с о б л ю д е н и е  

п р а в и л  с а н и т а р н о - г и г и е н и ч е с к о г о  р е ж и м а ,  о х р а н ы  т р у д а ;

- о с у щ е с т в л я е т  п о д б о р  и р а с с т а н о в к у  к а д р о в ,  у с т а н а в л и в а е т  в с о о т в е т с т в и и  с т р у д о в ы м  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м ,  П р а в и л а м и  т р у д о в о г о  р а с п о р яд к а  и к в а л и ф и к а ц и о н н ы м и  

х а р а к т е р и с т и к а м и  д о л ж н о с т н ы е  о б я з а н н о с т и  р а б о т н и к о в ;

- с о з д а е т  у с л о в и я  д л я  п о в ы ш е н и я  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  м а с т е р с т в а ,  о р г а н и з у е т  п о д г о т о в к у  и 

п р о в е д е н и е  а т т е с т а ц и и  р а б о т н и к о в ;

- о б е с п е ч и в а е т  в ы п о л н е н и е  к о л л е к т и в н о г о  д о г о в о р а  м е ж д у  а д м и н и с т р а ц и е й  и т р у д о в ы м

к о л л е к т и в о м ;

- с о б л ю д а т ь  э т и ч е с к и е  н о р м ы  п о в е д е н и я  в ш к о л е ,  в о б щ е с т в е н н ы х  м е ст ах ,  б ы т у ,  

с о о т в е т с т в у ю щ и х  о б щ е с т в е н н о м у  п о л о ж е н и ю  п е д а г о г а .



]  1 .2 . З а м е с т и т е л и  д и р е к т о р а .

11.2.1. Зам ест ит ель д ирек т ора ш к олы по уч ебной  работ е:

- о р г а н и з у е т  у ч е б н о - в о с п и т а т е л ь н ы й  п р о ц е с с  в к л а с с а х  и  п а р а л л е л я х ;

- о т в е ч а е т  за с о с т о я н и е  и н ф о р м а ц и о н н о г о  б л о к а ,  а и м е н н о :  с п и с к и  к л а с с о в ,  д а н н ы е  у ч ащ и х *  

р а с п р е д е л е н и е  п о  г р у п п а м  и  т .д . ;

- о с у щ е с т в л я е т  с и с т е м а т и ч е с к и й  к о н т р о л ь  за  к а ч е с т в о м  о р г а н и з а ц и и  у ч е б н о г о  п р о ц е с  

п о с е щ а е т  у р о к и  и д р у г и е  у ч е б н ы е  з а н я т и я  в с о о т в е т с т в и и  со  ш к о л ь н ы м и  и и н д и в и д у а л ь н ы г  

п л а н а м и  р а б о т ы ,  о р г а н и з у е т  и х  ф о р м у  и  с о д е р ж а н и е ,  д о в о д и т  р е з у л ь т а т ы  а н а л и з а  д о  с в е д е н  

п е д а г о г о в  н а р а з л и ч н о г о  р о д а  с о в е щ а н и я х ;

- с о с т а в л я е т  р а с п и с а н и е  у р о к о в ,  ф а к у л ь т а т и в н ы х  и  к р у ж к о в ы х  з а н я т и й ,  э к з а м е н о в :

а ) с о с т а в л е н и е  п р и к а з о в  о д о п у с к е ,  п е р е в о д е ,  в ы п у с к е  у ч а щ и х с я ;

б ) п р о в е д е н и е  с о о т в е т с т в е н н о  П е д с о в е т о в ;

в ) о з н а к о м л е н и е  с д о к у м е н т а м и  п о  а т т е с т а ц и и  у ч а щ и х с я ,  и х  р о д и т е л е й ,  у ч и т е л е й ;

г ) п о д г о т о в к а  э к з а м е н а ц и о н н о г о  м а т е р и а л а  п о  к л а с с а м ;  

д .) о б е с п е ч е н и е  п о р я д к а  и т о г о в о й  а т т е с т а ц и и :

- с о с т а в л е н и е  г р а ф и к а  з а н я т о с т и  п е д а г о г о в  в э к з а м е н а ц и о н н ы й  п е р и о д  (о б щ и й ) ,  с о г л а с о в а ш  

ег о  с н и м и ;

- с о с т а в л е н и е  р а с п и с а н и я  к о н с у л ь т а ц и й ,  п р о в е р к а  с в о е в р е м е н н о г о  и х  п р о в е д е н и я ;

- с о с т а в л е н и е  р а с п и с а н и я  з а н я т и й  с у ч а щ и м и с я ,  и м е ю щ и м и  з а д о л ж н о с т и  п о  п р е д м е т а м ;

- с о с т а в л е н и е  г р а ф и к а  д е ж у р с т в а  н а  э т а ж а х ;

с ) с о с т а в л е н и е  а н а л и т и ч е с к о й  с п р а в к и ,  о б о б щ а ю щ е й  и т о г о в у ю  а т т е с т а ц и ю  в к о н ц е  э к з а м е н е  

п о  все й  ш к о л е ;

ж )  п о д г о т о в к а  и с д а ч а  в у п р а в л е н и е  д о к у м е н т о в :

- на о с в о б о ж д е н и е  о т  и т о г о в о й  а т т е с т а ц и и ;

- н а н а г р а ж д е н и е  м е д а л я м и ;

- р а с п и с а н и е  э к з а м е н о в ;

- с о с т а в л я е т  и к о р р е к т и р у е т  у ч е б н ы е  п л а н ы ,  п р о в о д и т  а н а л и з  п р о х о ж д е н и я  у ч е б н о г  

м а т е р и а л а  п о  к л а с с а м  (1 п о л у г о д и е ,  к о н е ц  у ч е б н о г о  г о д а ),  о с у щ е с т в л я е т  к о н т р о л ь  з а  у ч е б н о  

н а г р у з к о й  у ч а щ и х с я  (в  с о о т в е т с т в и и  с у ч е б н ы м  п л а н о м  п о  д н я м  н е д е л и );

- с о с т а в л я е т  т е к у щ и й  и п е р с п е к т и в н ы й  п л а н  р а б о т ы  с у ч и т е л я м и ,  о р г а н и з у е т  и к о о р д и н и р у й  

р а з р а б о т к у  н е о б х о д и м о й  у ч е б н о - м е т о д и ч е с к о й  и  н о р м а т и в н о - п р а в о в о й  д о к у м е н т а ц и и ;

- о т в е ч а е т  з а  о р г а н и з а ц и ю ,  п р о в е д е н и е ,  п о с е щ е н и е  р о д и т е л ь с к и х  с о б р а н и й ,  п р и п и м а е  

р о д и т е л е й  п о  в о п р о с а м  о р г а н и з а ц и и  у ч е б н о - в о с п и т а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а ;

- с о с т а в л я е т  з а м е н ы  и в е д е т  ж у р н а л  з а м е щ е н н ы х  у р о к о в ;

- к о н т р о л и р у е т  с в о е в р е м е н н о е  н а ч а л о  и о к о н ч а н и е  у р о к о в ;

- к о н т р о л и р у е т  с о б л ю д е н и е  о б у ч а ю щ и м и с я  П р а в и л  д л я  у ч а щ и х с я ,  у ч а с т в у е т  в к о м п л е к т о в а н и !  

к л а с с о в ,  п р и н и м а е т  м е р ы  п о  с о х р а н е н и ю  к о н т и н г е н т а  у ч а щ и х с я ;

- а н а л и з и р у е т  с о в м е с т н о  с п р е д с е д а т е л я м и  м е т о д и ч е с к и х  о б ъ е д и н е н и й  и т о г и  у с п е в а е м о с т и  i 

п р о х о ж д е н и я п р о г р а м м ;

- о т ч и т ы в а е т с я  н а а д м и н и с т р а т и в н ы х  с о в е щ а н и я х  п р и  д и р е к т о р е  о б  и т о г а х  в н у т р и ш к о л ь н о г с  

п р о ц е с с а ;

- о т в е ч а е т  за  с о с т о я н и е  и н ф о р м а ц и и  и  о п о в е щ е н и е  у ч и т е л е й ;

- у ч у в с т в у е т  в р а б о т е  П е д а г о г и ч е с к о г о  с о в е т а ,  в р а с с т а н о в к е  к а д р о в ,  р а б о т а е т  i 

а т т е  с т а  ц и о н н о й  к о м и с с и и ;

- о р г а н и з у е т  р а б о т у  п о  с о б л ю д е н и ю  в  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о м  п р о ц е с с е  н о р м  и п р а в и л  о х р а н ы  

т р у д а ;



в ы я в л я е т  о б с т о я т е л ь с т в а  н е с ч а с т н ы х  с л у ч а е в ,  п р о и с ш е д ш и х  с р а б о т а ю щ и м и ,  о б у ч а ю щ и м и с я  

с о б л ю д а е т  э т н и ч е с к и е  н о р м ы  п о в е д е н и я  в ш к о л е ,  в о б щ е с т в е н н ы х  м е ст ах ,  быт_' 

ю т в е т с т в у ю щ и х  о б щ е с т в е н н о м у  п о л о ж е н и ю  п е д а г о г а ;

з е д е т  д о к у м е н т а ц и ю  п о  о р г а н и з а ц и и  д о п о л н и т е л ь н о г о  п л а н о в о г о  о б р а з о в а н и я .



11.2.3.  Зам ест ит ель д ирек т ора по м ет од ич еск ой  работ е

- и с с л е д у е т  с о с т о я н и е  р е з у л ь т а т и в н о с т ь  о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  в и н н о в а ц и о н н о м  р е ж и м  

с о з д а е т  у с л о в и я  д л я  р а з в и т и я  о б р а з о в а т е л ь н ы х  п р о г р а м м ;

- п р о е к т и р у е т  и н н о в а ц и о н н ы е  п р о ц е с с ы  в ш к о л е ,  р а з р а б а т ы в а е т  ц е л е в ы е  и с с л е д о в а т е л ь с ю  

п р о г р а м м ы ;

- о с у щ е с т в л я е т  н а у ч н о - м е т о д и ч е с к о е  р у к о в о д с т в о  и  к о о р д и н а ц и ю  д е я т е л ь н о с т и  н а у ч н  

м е т о д и ч е с к о г о  с о в е т а  ш к о л ы ,  т в о р ч е с к и х  и с с л е д о в а т е л ь с к и х  к о л л е к т и в о в  у ч и т е л е  

п с и х о л о г и ч е с к о й  и с о ц и а л ь н о й  с л у ж б  ш к о л ы ;

- о б о б щ а е т  р е з у л ь т а т ы  и н н о в а ц и о н н о й  р а б о т ы ,  о р г а н и з у е т  р а с п р о с т р а н е н и е  о п ы т а  чер ( 

п р о в е д е н и е  с е м и н а р о в ,  к о н ф е р е н ц и й ,  П е д с о в е т о в ,  о т к р ы т ы х  у р о к о в .

- о р г а н и з у е т  т е о р е т и ч е с к и е  с е м и н а р ы ,  л е к ц и и ,  т р е н и н г и  п о  а к т у а л ь н ы м  п с и х о л о г  

п е д а г о г и ч е с к и м  п р о б л е м а м ;

- к у р и р у е т  п о в ы ш е н и е  к в а л и ф и к а ц и и  у ч и т е л е й  ч е р е з  к у р с о в у ю  п о д г о т о в к у ,  с а м о о б р а з о в а н и е

- о б е с п е ч и в а е т  с в я з и  ш к о л ы  с с е р в и с н ы м и  с л у ж б а м и  с и с т е м ы  о б р а з о в а н и я  г о р о д а

- о с у щ е с т в л я е т  с в я з и  с о б щ е с т в е н н о с т ь ю  и с р е д с т в а м и  м а с с о в о й  и н ф о р м а ц и и  в г о р о д е  ;\ j  

о с в е щ е н и я  ц е л е й  и д о с т и ж е н и й  ш к о л ы ;

- о р г а н и з у е т  у ч а с т и е  ш к о л ы  в м е р о п р и я т и я х  у п р а в л е н и я  о б р а з о в а н и я  ;

- о б е с п е ч и в а е т  п р е е м с т в е н н ы е  с в я з и  ш к о л ы  с в у з а м и ;

- у ч а с т в у е т  в р а с с т а н о в к е  и а т т е с т а ц и и  п е д а г о г и ч е с к и х  к а д р о в ,  и х  т а р и ф и к а ц и и ;

- о с у щ е с т в л я е т  о б щ е е  р у к о в о д с т в о  р а б о т о й  п о  д и а г н о с т и к е  у р о в н я  в о с п и т а н н о с т  

о б р а з о в а н н о с т и ,  и р а з в и т и я  у ч а щ и х с я ,  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  м а с т е р с т в а  в ц е л о м ;

- р а з р а б а т ы в а е т  н о р м а т и в н о - п р а в о в у ю  д о к у м е н т а ц и ю ,  р е г л а м е н т и р у ю щ у ю  д е я т е л ь н о е  

in  к о л ы .

- р у к о в о д и т  р а б о т о й  ц и к л о в о г о  М О ;

- п л а н и р у е т  р а б о т у  о т д е л е н и я  в с о о т в е т с т в и и  с г о д о в ы м  о б щ е ш к о л ь н ы м  п л а н о м  i 

н а п р а в л е н и я м :  м е т о д и ч е с к а я  р а б о т а ,  к о н т р о л ь  н а д  у р о в н е м  о б е с п е ч е н н о с т и  п о  п р е д м е т ;  

о т д е л е н и я ,  а н а л и з  и к о н т р о л ь  у р о в н я  п р е п о д а в а н и я ,  в н е у р о ч н а я  д е я т е л ь н о с т ь  о т д е л е н и я ;

- к о н т р о л и р у е т  п р о х о ж д е н и я  п р о г р а м м  с у ч е т о м  г л у б и н ы  и к а ч е с т в а  и х  п р о х о ж д е н и я ;

- п о с е щ а е т  у р о к и  у ч и т е л е й  с ц е л ь ю  о к а з а н и я  м е т о д и ч е с к о й  п о м о щ и ,  о б о б щ е н и я  о п ы т а  р а б о т !

- а н а л и з и р у е т  с о с т о я н и е  у с п е в а е м о с т и  п о  п р е д м е т а м ;

- о р г а н и з у е т  п о  о т д е л ь н о с т и  н а у ч н о - и с с л е д о в а т е л ь с к у ю  д е я т е л ь н о с т ь  у ч а щ и х с я  и у ч и т е л е й ;

- к о н т р о л и р у е т  о б е с п е ч е н и е  п о в ы ш е н н о г о  у р о в н я  о б р а з о в а н и я  п о  п р е д м е т а м  о т д е л е н и я  

п р о ф и л ь н ы х  к л а с с а х ;

- о р г а н и з у е т  с о с т о я н и е  п р е п о д а в а н и я  и к а ч е с т в о  з н а н и й  у ч а щ и х с я  п о  п р о ф и л ь н ы м  п р е д м е т е  

п а I I I  с т у п е н и  о б у ч е н и я ;

- к у р и р у е т  о р г а н и з а ц и ю  и к а ч е с т в о  о б у ч е н и я  у ч а щ и х с я  I I I  с т у п е н и  к  п р о ф и л ь н ы х  к л ас са х ;

- о р г а н и з у е т  и к о н т р о л и р у е т  в н е к л а с с н у ю  р а б о т у  п о  п р е д м е т а м ;

- в е д е т  р а б о т у  н о  к о м п л е к т о в а н и ю  п р е д п р о ф и л ь н ы х  и п р о ф и л ь н ы х  к л а с с о в ,  а н а л и з и р у е т  

р е з у л  ь т а т ы ;

р у к о в о д и т  р а з р а б о т к о й  у ч и т е л я м и  о т д е л е н и я  у ч е б н о - м е т о д и ч е с к и х  м а т е р и а л о в  

с о о т в е т с т в и и  с р е а л и з у е м ы м и  п р о г р а м м а м и ;

- о р г а н и з у е т  о т к р ы т ы е  у р о к и ,  о б м е н  п е д а г о г и ч е с к и м  о п ы т о м ,  м е т о д и ч е с к у ю  п о м о щ ь  

в з а и м о п о м о щ ь  у ч и т е л е й  о т д е л е н и я ;

- у ч а с т в у е т  в р а с с т а н о в к е  и а т т е с т а ц и и  п е д а г о г и ч е с к и х  к а д р о в  н а о т д е л е н и и ;

- о р г а н и з у е т  д и а г н о с т и ч е с к и й  м о н и т о р и н г  у р о в н я  ЗУ11, р а з в и т и я  у ч а щ и х с я  п о  п р е д м е т а м

с о о т в е т с т в и и  с п л а н о м  В 111 К.



11.2.4. Зам ест ит ель д ирек т ора по воспит ат ельной работ е:

- о с у щ е с т в л я е т  а н а л и з  (о п е р а т и в н ы й  и  и т о г о в ы й )  в о с п и т а т е л ь н о й  р а б о т ы  в ш к о л е ;

- п л а н и р у е т  в о с п и т а т е л ь н у ю  р а б о т у  в ш к о л е  с о в м е с т н о  с к л а с с н ы м и  р у к о в о д и т е л я м и

в о с п и т а т е л я м и ;

- о р г а н и з у е т :

а ) в н е у р о ч н у ю  в о с п и т а т е л ь н у ю  р а б о т ы  с у ч а щ и м и с я ;

б ) р а б о т у  о р г а н о в  у ч е н и ч е с к о г о  с а м о у п р а в л е н и я ;

в) р а б о т у  у ч е н и ч е с к и х  к о л л е к т и в о в  с т а р ш е к л а с с н и к о в ;

г ) д е я т е л ь н о с т ь ,  н а п р а в л е н н у ю  н а у д о в л е т в о р е н и е  и н д и в и д у а л ь н ы х  и н т е р е с о в  и с к л о н н о с п  

у ч а щ и х с я  в к р у ж к а х ,  к л у б а х ,  н а у ч н ы х  о б щ е с т в а х ;

д . ) о б щ е с т в е н н о - п о л е з н у ю  д е я т е л ь н о с т и ;

е ) к о л л е к т и в н о  д о с у г о в у ю  д е я т е л ь н о с т ь ;

ж )  с п о р т и в н ы е ,  т у р и с т и ч е с к и е ,  о з д о р о в и т е л ь н ы е  м е р о п р и я т и я :

- о р г а н и з у е т  р а б о т у  ш к о л ь н о г о  и н ф о р м а ц и о н н о г о  ц е н т р а ;

- о р г а н и з у е т  д е ж у р с т в о  к л а с с о в  п о  ш к о л е  и г е н е р а л ь н у ю  у б о р к у  ш к о л ы  и т е р р и т о р и и ;

- о р г а н и з у е т  р а б о т у  п о  п р а в и л а м  д о р о ж н о г о  д в и ж е н и я ;

- р а б о т а е т  с у ч а щ и м и с я ,  т р е б у ю щ и м и  о с о б о г о  п е д а г о г и ч е с к о г о  в н и м а н и я ;

- о р г а н и з у е т  л е т н и й  о т д ы х  у ч а щ и х с я ;

- у с т а н а в л и в а е т  р а с п о р я д о к  р а б о т ы ,  р е ж и м  к р у ж к о в ,  с е к ц и й ,  н а у ч н ы х  и д р у г и х  о б щ е с т в  

п р о ч и х  д о б р о в о л ь н ы х  о б ъ е д и н е н и й  у ч а щ и х с я ;

- о к а з ы в а е т  м е т о д и ч е с к у ю  п о м о щ ь  м о л о д ы м  с п е ц и а л и с т а м ;

- о к а з ы в а е т  м е т о д и ч е с к у ю  п о м о щ ь  к л а с с н ы м  р у к о в о д и т е л я м ;

- в ы я в л я е т ,  и з у ч а е т ,  о б о б щ а е т  и р а с п р о с т р а н я е т  п е р е д о в о й  п е д а г о г и ч е с к и й  о п ы т ;

- о р г а н и з у е т  п е д а г о г и ч е с к о е  п р о с в е щ е н и е  р о д и т е л е й ;

- у с т а н а в л и в а е т  с в я з и  с в н е ш к о л ь н ы м и  д е т с к и м и  у ч р е ж д е н и я м и ;

- о р г а н и з у е т  р а б о т у  с у ч а щ и м и с я  п о  м е с т у  ж и т е л ь с т в а ;

- о р г а н и з у е т  р а б о т у  и с в я з ь  с о б щ е с т в е н н ы м и  о р г а н и з а ц и я м и :

а ) к о м и с с и я м и  с о д е й с т в и я  с е м ь е  и ш к о л е ;

б ) и н с п е к ц и е й  п о  д е л а м  н е с о в е р ш е н н о л е т н и х ;

- о р г а н и з у е т  в н у т р и ш к о л ь н ы й  к о н т р о л ь  за  с о с т о я н и е м  в о с п и т а т е л ь н о й  р а б о т ы  в ш к о л е  

у р о в н е м  в о с п и т а н н о с т и  у ч а щ и х с я ;

- п р о в о д и т  о т к р ы т ы е  о б щ е ш к о л ь н ы е  м е р о п р и я т и я  (1  р а з  в ч е т в е р т ь )  с ц е л ь ю  п о в ы ш е н  

м е т о д и ч е с к о г о  у р о в н я  к л а с с н ы х  р у к о в о д и т е л е й  и в о с п и т а т е л е й ;

- у ч а с т в у е т  в р а б о т е  к о л л е г и а л ь н ы х  о р г а н о в  у п р а в л е н и я  ш к о л о й ;

- в н о с и т  п р е д л о ж е н и я  д и р е к т о р у  о р а с с т а н о в к е  и  с т и м у л и р о в а н и и  р а б о т ы  к л а с с н  

в о с п и т а т е л е й  и к л а с с н ы х  р у к о в о д и т е л е й ,  р у к о в о д и т е л е й  к р у ж к о в ,  с е к ц и й  и д р у г

о б ъе д и н е н и й  у ч а щ и х с я ;

- и н с т р у к т и р у е т  к л а с с н ы х  в о с п и т а т е л е й  и к л а с с н ы х  р у к о в о д и т е л е й  п о  в о п р о с а м  о р г а н и з а ц  

в о с п и т а т е л ь н о й  р а б о т ы ;

- п р о в е р я е т  р а б о т у  н е п о с р е д с т в е н н о  п о д ч и н е н н ы х  р а б о т н и к о в ,  п р и с у т с т в у е т  н а  п р о в о д и м  

и м и  з а н я т и я х  и м е р о п р и я т и я х ;  д а е т  и м  о б я з а т е л ь н ы е  д л я  и с п о л н е н и я  р а с п о р я ж е н и я  (f  

п р а в а  д е л а т ь  з а м е ч а н и я  во  в р е м я  п р о в е д е н и я  з а н я т и й  и д р у г и х  м е р о п р и я т и й ) ;

- п р и в л е к а е т  к  д и с ц и п л и н а р н о й  о т в е т с т в е н н о с т и  о б у ч а ю щ и х с я  з а  п о с т у п к и ,  д е з о р г а н и з у ю т  

в о с п и т а т е л ь н ы й  п р о ц е с с ,  в п о р яд к е ,  у с т а н о в л е н н о м  У с т а в о м  ш к о л ы ,  П р а в и л а м и  о п о о щ р е т  

и в з ы с к а н и я х ;

- в н о с и т  в н е о б х о д и м ы х  с л у ч а я х  в р е м е н н ы е  и з м е н е н и я  в р а с п и с а н и е  з а н я т и й ,  к р у ж к  

с п о р т и в н ы х  с е к ц и й  и т .п . ,  о т м е н я т ь  з а н я т и я ,  в р е м е н н о  о б ъ е д и н я т ь  г р у п п ы  д л я п р о ве д е н



- п р о в о д и т  о р г а н и з а ц и о н н у ю  р а б о т у  п о  з а к л ю ч е н и ю  в р е м е н н ы х  и п о с т о я н н ы х  д о г о во р е  

о б щ е с т в е н н ы м и  и  д р у г и м и  в н е ш к о л ь н ы м и  о р г а н и з а ц и я м и  и л и ц а м и  о с о т р у д н и ч е с т в е  О 

о б л а с т и  о с у щ е с т в л е н и я  в о с п и т а т е л ь н о й  р а б о т ы ;

- в н о с и т  д и р е к т о р у  п р е д л о ж е н и я  о б  и с п о л ь з о в а н и и  б ю д ж е т н ы х  и п р и в л е ч е н н ы х  ср ед *  

о т п у щ е н н ы х  н а  в о с п и т а т е л ь н у ю  р а б о т у  и с т и м у л и р о в а н и е  к а д р о в ;

- п р е д с т а в л я е т  и н т е р е с ы  ш к о л ы  и о б щ е с т в е н н ы х  в н е ш к о л ь н ы х  о р г а н и з а ц и й .

1 1 ,2 .5 . З а м е с т и т е л ь  д и р е к т о р а  ш к о л ы  п о  а д м и н и с т р а т и в н о й  р а б о т е :

- р у к о в о д и т  х о з я й с т в е н н о й  д е я т е л ь н о с т ь ю  ш к о л ы  и р а б о т а е т  п о  г р а ф и к у ,  и с х о д я и з  4 0  ча 

р а б о ч е й  н е д е л и ;

- п р о в о д и т  и н в е н т а р и з а ц и ю  и м у щ е с т в а  ш к о л ы ,  с в о е в р е м е н н о  с о с т а в л я е т  о т ч е т н о с т ь  и ве, 

д о к у м е н т а ц и ю ;

- о б е с п е ч и в а е т  с в о е в р е м е н н у ю  п о д г о т о в к у  ш к о л ы  к  н а ч а л у  у ч е б н о г о  г о д а ;

- о с у щ е с т в л я е т  х о з я й с т в е н н ы й  к о н т р о л ь  з а  х о з я й с т в е н н ы м  о б с л у ж и в а н и е м  и н а д л е ж а п  

т е х н и ч е с к и м  и с а н и т а р н о - г и г и е н и ч е с к и м  с о с т о я н и е м  з д а н и я  ш к о л ы ;

- р у к о в о д и т  р а б о т а м и  п о  б л а г о у с т р о й с т в у ,  о з е л е н е н и ю  и у б о р к и  т е р р и т о р и и  ш к о л ы ;

- н а п р а в л я е т  и к о о р д и н и р у е т  р а б о т у  т е х н и ч е с к о г о  и  о б с л у ж и в а ю щ е г о  п е р с о н а л а ,  в е д е т  у  

р а б о ч е г о  в р е м е н и  э т о й  к а т е г о р и и  р а б о т н и к о в ;

- о р г а н и з у е т  о б у ч е н и е ,  п р о в о д и т  и н с т р у к т а ж и  н а р а б о ч е м  м е с т е  т е х н и ч е с к о г о  

о б с л у ж и в а ю щ е г о  п е р с о н а л а ,  о б о р у д у е т  у г о л о к  б е з о п а с н о с т и  ж и з н е д е я т е л ь н о с т и ;

- о р г а н и з у е т  с о б л ю д е н и е  т р е б о в а н и й  п о ж а р н о й  б е з о п а с н о с т и  з д а н и й  и  с о о р у ж е н и й ,  с л е д и '  

и с п р а в н о с т ь ю  с р е д с т в  п о ж а р о т у ш е н и я .

З а м е с т и т е л и  д и р е к т о р а  и м е ю т  п р а в о  в п р е д е л а х  с в о е й  к о м п е т е н ц и и :

1 } п р и с у т с т в о в а т ь  н а л ю б ы х  з а н я т и я х ,  п р о в о д и м ы х  с у ч а щ и м и с я  ш к о л ы  б е з  п р а в а  вх о д и т  

к л а с с  п о с л е  н а ч а л а  з а н я т и й  б е з  э к с т р е н н о й  н е о б х о д и м о с т и  и д е л а т ь  з а м е ч а н и и  п е д а г о г

т е ч е н и е  з а н я т и й ;

2 } д а в а т ь  о б я з а т е л ь н ы е  д л я  и с п о л н е н и я  р а с п о р я ж е н и я  н е п о с р е д с т в е н н о  п о д ч и н е н ы  

р а б о т н и к а м ;

3 ]  п р и в л е к а т ь  к  д и с ц и п л и н а р н о й  о т в е т с т в е н н о с т и  о б у ч а ю щ и х с я  з а  п р о с т у г  

д е з о р г а н и з у ю щ и е  у ч е б н о - в о с п и т а т е л ь н ы й  п р о ц е с с ,  в п о р яд к е ,  у с т а н о в л е н н о м  У с т а в о м  ш к е 

и П р а в и л а м и  о п о о щ р е н и я х  и в з ы с к а н и я х ;

4 } в н о с и т ь  в н е о б х о д и м ы х  с л у ч а я х  в р е м е н н ы е  и з м е н е н и я  в р а с п и с а н и и  з а н я т и й ,  о т м е н  

з а н я т и я ,  в р е м е н н о  о б ъ е д и н я т ь  г р у п п ы  и к л а с с ы  д л я  п р о в е д е н и я  с о в м е с т н ы х  з а н я т и й .

Зам ест ит ели дирек т ора несут  от вет ст венност ь:

] ]  за  н е и с п о л н е н и е  и л и  н е н а д л е ж а щ е е  и с п о л н е н и е  б е з  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  У с т а в а  и I l p a i  

в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  ш к о л ы ,  з а к о н н ы х  р а с п о р я ж е н и й  д и р е к т о р а  ш к о л ы  и И 1 

л о к а л ь н ы х  н о р м а т и в н ы х  а к т о в ,  д о л ж н о с т н ы х  о б я з а н н о с т е й ,  у с т а н о в л е н н ы х  н а с т о яг  

И н с т р у к ц и е й ,  в т о м  ч и с л е  з а  н е и с п о л ь з о в а н и е  п р е д о с т а в л е н н ы х  п р а в ,  з а м е с т и т е л ь  д и р е к т  

ш к о л ы  п о  в о с п и т а т е л ь н о й  р а б о т е  - н е с е т  д и с ц и п л и н а р н у ю  о т в е т с т в е н н о с т ь  в п о р я;  

о п р е д е л е н н о м  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .  За  г р у б о е  н а р у ш е н и е  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е  

к а ч е с т в е  д и с ц и п л и н а р н о г о  н а к а з а н и я  м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о  у в о л ь н е н и е ;

2 ) за п р и м е н е н и е ,  в т о м  ч и с л е  о д н о к р а т н о е ,  м е т о д о в  в о с п и т а н и я ,  с в я з а н н ы х  с ф и з и ч е с к и  

(и л и )  п с и х и ч е с к и м  н а с и л и е м  н ад  л и ч н о с т ь ю  о б у ч а ю щ е г о с я ,  а т а к  ж е  с о в е р ш е н и е  и н  

а м о р а л ь н о г о  п о с т у п к а  з а м е с т и т е л ь  д и р е к т о р а  ш к о л ы  п о  в о с п и т а т е л ь н о й  р а б о т е  м о ж е т  6 i  

о с в о б о ж д е н  т о  з а н и м а е м о й  д о л ж н о с т и  в с о о т в е т с т в и и  с т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о ! '  

За к о н о м  Ро с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  «О б  о б р а з о в а н и и » .  У в о л ь н е н и е  з а  д а н н ы й  п о с т у п о к  

я в л я е т с я  м е р о й  д и с ц и п л и н а р н о й  о т в е т с т в е н н о с т и ;

3 ) за н а р у ш е н и е  п р а в и л  п о ж а р н о й  б е з о п а с н о с т и ,  о х р а н ы  т р у д а ,  с а н и т а р п о - г и г и е н и ч е с  

п р а в и л  о р г а н и з а ц и и  у ч е б н о - в о с п и т а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  з а м е с т и т е л ь  д и р е к т о р а  ш к о л ы



у ч е б н о - в о с п и т а т е л ь н о й  р а б о т е  п р и в л е к а е т с я  к  а д м и н и с т р а т и в н о й  о т в е т с т в е н н о с т и  в п о р яд ю  

и с л у ч а ях ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  а д м и н и с т р а т и в н ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м ;

4 ) за  п р и ч и н е н и е  ш к о л е  и л и  у ч а с т н и к а м  о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  у щ е р б а  в с в я з и  

и с п о л н е н и е м  (н е и с п о л н е н и е м )  с в о и х  д о л ж н о с т н ы х  о б я з а н н о с т е й  з а м е с т и т е л ь  д и р е к т о р ;  

ш к о л ы  п о  у ч е б н о - в о с п и т а т е л ь н о й  р а б о т е  н е с е т  м а т е р и а л ь н у ю  о т в е т с т в е н н о с т ь  в п о р яд к е  и i 

п р е д ел ах ,  у с т а н о в л е н н ы х  т р у д о в ы м  и (и л и )  г р а ж д а н с к и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

Зам ест ит ели д ирек т ора школы:

1) р а б о т а ю т  в р е ж и м е  н е н о р м и р о в а н н о г о  р а б о ч е г о  д н я  п о  г р а ф и к у ,  с о с т а в л е н н о м у  и с х о д я и; 

4 0 - ча со во й  р а б о ч е й  н е д е л и  и у т в е р ж д е н н о м у  д и р е к т о р о м  ш к о л ы ;

2 ) с а м о с т о я т е л ь н о  п л а н и р у ю т  с в о ю  р а б о т у  н а к а ж д ы й  у ч е б н ы й  г о д  и к а ж д у ю  у ч е б н у к  

ч е т в е р т ь .  П л а н  р а б о т ы  у т в е р ж д а е т с я  д и р е к т о р о м  ш к о л ы  н е  п о з д н е е  п я т и  у ч е б н ы х  д н е й  i 

н а ч а л а  п л а н и р у е м о г о  п е р и о д а ;

3 ) п р е д ъ я в л я ю т  д и р е к т о р у  п и с ь м е н н ы й  о т ч е т  о с в о е й  д е я т е л ь н о с т и  в т е ч е н и е  1 0  д н е й  не 

о к о н ч а н и и  к а ж д о й  у ч е б н о й  ч е т в е р т и ;

4 ) п о л у ч а ю т  о т  д и р е к т о р а  ш к о л ы  и н ф о р м а ц и ю  н о р м а т и в н о - п р а в о в о г о  и о р г а н и з а ц и о н н о  

м е т о д и ч е с к о г о  х а р а к т е р а ,  з н а к о м я т с я  п о д  р а с п и с к у  с с о о т в е т с  т в у ю щ и м и  д о к у м е н т а м и ;

Г)) в и з и р у ю т  п р и к а з ы  д и р е к т о р а  ш к о л ы  п о  в о п р о с а м  о р г а н и з а ц и и  у ч е б н о - в о с п и т а т е л ь н о г с  

п р о ц ес с а ;

6 ) с и с т е м а т и ч е с к и  о б м е н и в а ю т с я  и н ф о р м а ц и е й  п о  в о п р о с а м ,  в х о д ящ и м  в с в о ю  к о м п е т е н ц и ю ,  с 

п е д а г о г и ч е с к и м и  р а б о т н и к а м и  ш к о л ы ,  з а м е с т и т е л е м  д и р е к т о р а  ш к о л ы  п о  а д м и н и с т р а т и в н о -

х о з я й с т в е н н о й  р а б о т е ;

7 ) и с п о л н я ю т  о б я з а н н о с т и  д и р е к т о р а  ш к о л ы  в п е р и о д  е г о  в р е м е н н о г о  о т с у т с т в и я  (о т п у с к  

б о л е з н ь  и т .д . ).  И с п о л н е н и е  о б я з а н н о с т е й  о с у щ е с т в л я е т с я  в с о о т в е т с т в и и  с з а к о н о д а т е л ь с т в о к

о т р у д е  и У с т а в о м  ш к о л ы  н а  о с н о в а н и и  п р и к а з а  д и р е к т о р а  и л и  п р и к а з а  н а ч а л ь н и к а  УС



11.3. Учит ель:

- п р о в о д и т  о б у ч е н и е  у ч а щ и х с я  с у ч е т о м  к о н к р е т н ы х  п е д а г о г и ч е с к и х  с и т у а ц и й  и с п е ц и ф и к !  

п р е п о д а в а е м о г о  п р е д м е т а :

- и с п о л ь з у е т  р а з н о о б р а з н ы е  ф о р м ы ,  п р и м е р ы ,  м е т о д ы  и с р е д с т в а  о б у ч е н и я  у ч а щ и х с я  

р у к о в о д и т  и х  у ч е б н о й ,  т р у д о в о й ,  с п о р т и в н о й  и  х у д о ж е с т в е н н о - т в о р ч е с к о й  д е я т е л ь н о с т ь ю ;

- п л а н и р у е т  у ч е б н ы й  м а т е р и а л  п о  п р е п о д а в а е м о м у  п р е д м е т у ,  о б е с п е ч и в а е т  в ы п о л н е н и  

у ч е б н о й  п р о г р а м м ы ,  д о с т и ж е н и я  в с е м и  у ч а щ и м и с я  б а з о в о г о  у р о в н я  т р е б о в а н и й ;

- о с у щ е с т в л я е т  п о с т о я н н у ю  с в я з ь  с р о д и т е л я м и  и л и ц а м и ,  и х  з а м е н я ю щ и м и ;

- о б е с п е ч и в а е т  с о б л ю д е н и е  у ч а щ и м и с я  у ч е б н о й  д и с ц и п л и н ы  и р е ж и м а  п о с е щ е н и я  з а н я т и й  

в ы п о л н е н и я  т р е б о в а н и й  т е х н и к и  б е з о п а с н о с т и  и п р о и з в о д с т в е н н о й  с а н и т а р и и  n p i  

э к с п л у а т а ц и и  у ч е б н о г о  о б о р у д о в а н и я ;

- у ч а с т в у е т  в д е я т е л ь н о с т и  м е т о д и ч е с к и х  о б ъ е д и н е н и й  и в д р у г и х  ф о р м а х  п р о в е д е н и  

м е т о д и ч е с к о й  р а б о т ы ,  в н о с и т  п р е д л о ж е н и я  п о  с о в е р ш е н с т в о в а н и ю  у ч е б н о - в о с п и т а т е л ь н о г  

п р о ц ес с а ;

- с и с т е м а т и ч е с к и  п о в ы ш а е т  с в о ю  п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  к в а л и ф и к а ц и ю ;

- в е д е т  у с т а н о в л е н н у ю  д о к у м е н т а ц и ю .

11.4. Классный рук оводит ель:

- с о д е й с т в у е т  с о з д а н и ю  б л а г о п р и я т н ы х  у с л о в и й  д л я  и н д и в и д у а л ь н о г о  р а з в и т и я  

н р а в с т в е н н о г о  ф о р м и р о в а н и я  о б у ч а ю щ и х с я ,  в н о с и т  н е о б х о д и м ы е  к о р р е к т и в ы  в с и с т е м у  и 

в о с п и т а н и  я;

- о с у щ е с т в л я е т  и з у ч е н и е  л и ч н о с т и  о б у ч а ю щ е г о с я ,  е г о  с к л о н н о с т е й ,  и н т е р е с о в ;

- с о з д а е т  б л а г о п р и я т н у ю  м и к р о с р е д у  и  м о р а л ь н о - п с и х о л о г и ч е с к и й  к л и м а т  д л я к а ж д о г  

о б у ч а ю щ е г о с я ;

- с п о с о б с т в у е т  р а з в и т и ю  о б щ е н и я ;  п о м о г а е т  о б у ч а ю щ е м у с я  р е ш а т ь  п р о б л е м ы ,  в о з н и к а ю щ и е  

о б щ е н и и  с т о в а р и щ а м и ,  у ч и т е л я м и ,  р о д и т е л я м и ;

- н а п р а в л я е т  с а м о в о с п и т а н и е  и с а м о р а з в и т и е  л и ч н о с т и  о б у ч а ю щ е г о с я ;

- о с у щ е с т в л я е т  п о м о щ ь  о б у ч а ю щ и м с я  в у ч е б н о й  д е я т е л ь н о с т и ;

- с о д е й с т в у е т  п о л у ч е н и ю  д о п о л н и т е л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  о б у ч а ю щ и м с я  ч е р е з  с и а -eiv 

у ч е н и ч е с к и х  о б ъ е д и н е н и й ,  о р г а н и з у е м ы х  в ш к о л е ;

- о р г а н и з у е т  о б щ е с т в е н н о - п о л е з н ы й  т р у д ;

- с о б л ю д а е т  п р а в а  и с в о б о д ы  о б у ч а ю щ и х с я ,  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  и х  ж и з н ь ,  з д о р о в ь е  

б е з о п а с н о с т ь  в п е р и о д  о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а  и в н е к л а с с н ы х  м е р о п р и я т и й ;

- р а б о т а е т  в т е с н о м  к о н т а к т е  с у ч и т е л я м и  -  п р е д м е т н и к а м и  >■; р о д и т е л я м и  (л и ц а м и ,  i 

з а м е н я ю щ и м и ) ;

- в е д е т  у с т а н о в л е н н у ю  д о к у м е н т а ц и ю ,  р а б о т а я  с к л а с с о м  н е  м е н е е  4  ч а с о в  в н е д е л ю .

Док ум ент ация и от чет ност ь к лассных руководит елей.

- к л а с с н ы й  ж у р н а л ;

- п л ан  в о с п и т а т е л ь н о й  р а б о т ы  с к л а с с н ы м  к о л л е к т и в о м ;

- д н е в н и к и  у ч а щ и х с я  (д л я  к л а с с н ы х  в о с п и т а т е л е й ) ;

- л и ч н ы е  д е л а  у ч а щ и х с я ;

- п с и х о л о г о - п е д а г о г и ч е с к и е  к а р т ы  у ч а щ и х с я ;



- д л я к л а с с н ы х  р у к о в о д и т е л е й  -  3 а н к е т ы  в г о д ;

- п о р т ф о л и о  к л а с с а .

И т о г и  д е я т е л ь н о с т и  к л а с с н о г о  р у к о в о д и т е л я  ( в о с п и т а т е л я )  в т е ч е н и е  г о д а  п р о в о д я т с я

р е з у л ь т а т а м :

- а н а л и з  п л а н а  ВР;

- а н а л и з а  а н к е т ,  д а н н ы х  у ч а щ и х с я  в к о н ц е  г о д а ;

- а н а л и з  м а т е р и а л о в  с о б е с е д о в а н и я  с к л а с с н ы м  р у к о в о д и т е л е м  (в о с п и т а т е л е м )  в к о н ц е  г о д а 

д о л ж н о с т н ы м  о б я з а н н о с т я м ;

- а н а л и з  м а т е р и а л о в  п о с е щ е н и я  р у к о в о д с т в о м  ш к о л ы  в о с п и т а т е л ь н ы х  м е р о п р и я т и й  в т е ч е !

г о д а;

- а н а л и з а  у ч а с т и я  к л а с с о в  в о б щ е ш к о л ь н ы х  м е р о п р и я т и я х .

К а ж д ы й  м е с я ц

1. П о с е щ е н и е  у р о к о в  в с в о е м  к л а с с е  ( к л а с с н ы й  р у к о в о д и т е л ь ) .

2. К о н с у л ь т а ц и и  у  ш к о л ь н о г о  п с и х о л о г а .

4. Вс т р е ч а  с р о д и т е л ь с к и м  а к т и в о м  (п о  н е о б х о д и м о с т и ).

5. С о в е щ а н и е  п о  п л а н и р о в а н и ю  р а б о т ы  (п о  г р а ф и к у ) .

О д и н  р а з  в ч е т в е р т ь

1. О ф о р м л е н и е  к л а с с н о г о  ж у р н а л а  и с д а ч а  д о к у м е н т а ц и и  з а в у ч а м  с м е н  п о  и т о г а м  ч е т в е р т и .

2. С е м и н а р - у ч е б а  к л а с с н ы х  р у к о в о д и т е л е й  и к л а с с н ы х  в о с п и т а  т е л е й .

3. А н а л и з  в ы п о л н е н и и  п л а н а  р а б о т ы  н а ч е т в е р т ь ,  к о р р е к ц и я  п л а н а  В Р н а н о в у ю  ч е т в е р т ь .

4. П р о в е д е н и е  р о д и т е л ь с к о г о  с о б р а н и я .

Ц и к л о г р а м м а  д л я  к л а с с н о г о  р у к о в о д и т е л я  (в о с п и т а т е л я ) .

Еж е д н е в н о

1. Ра б о т а  с о п а з д ы в а ю щ и м и  у ч а щ и м и с я  и  в ы я с н е н и е  п р и ч и н  о т с у т с т в у ю щ и х .

2. О р г а н и з а ц и я  д е ж у р с т в а  в к а б и н е т е .

3. И н д и в и д у а л ь н а я  р а б о т а  с у ч а щ и м и с я .

Еж е н е д е л ь н о

1. П р о в е р к а  д н е в н и к о в  у ч а щ и х с я .

2. П р о в е р к а  м е р о п р и я т и й  в к л а с с е  (п о  п л а н у ) .

3 .Ра б о т а  с р о д и т е л я м и  (п о  с и т у а ц и и ) .

4. Ра б о т а  с у ч и т е л я м и - п р е д м е т н и к а м и  (п о  с и т у а ц и и ) .

5. Вс т р е ч а  со  ш к о л ь н ы м  в р а ч о м ,  м е д с е с т р о й  п о  с п р а в к а м  о б о л е з н и  у ч а щ и х с я .

О д и н  р а з  в  г о д

П р о в е д е н и е  о т к р ы т о г о  м е р о п р и я т и я .

О ф о р м л е н и е  л и ч н ы х  д е л  у ч а щ и х с я .

А н а л и з  и с о с т а в л е н и е  п л а н а  р а б о т ы  к л а с с а .

С т а т и с т и ч е с к и е  д а н н ы е  к л а с с а  (1 с е н т я б р я ) .

11.5. Учит ель т руда, в ыпол няющ ий  обязанност и  м аст ера уч ебн ы х  м аст ерск их:

- с о в м е с т н о  с з а м е с т и т е л е м  д и р е к т о р а  ш к о л ы  п о  х о з я й с т в е н н о й  ч а с т и  о р г а н и з у е т  у ч е б  

п р о и з в о д е т в е  11 п ы  й п р о ц е с с ;

- о б е с п е ч и в а е т  м а с т е р с к и е  о б о р у д о в а н и е м ,  и н с т р у м е н т а м и  и  м а т е р и а л а м и ;

- о р г а н и з у е т  н а л а д к у  и р е м о н т  о б о р у д о в а н и я  м а с т е р с к и х ;

- п р о и з в о д и т  з а т о ч к у  д о к у м е н т о в ;

- н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  за с о х р а н н о с т ь  за  с о х р а н н о с т ь  в в е р е н н ы х  е м у  м а т е р и а л ы  

ц е н н о с т е й .

11.6. Заведующий уч еб н ы м  к абинет ом :

- о б е с п е ч и в а е т  п р а в и л ь н о е  и с п о л ь з о в а н и е  к а б и н е т а  в с о о т в е т с т в и и  г  у ч е б н о й  п р о г р а м м о й ;

- п р и н и м а е т  м е р ы  п о  о б о р у д о в а н и ю  и п о п о л н е н и ю  к а б и н е т ы  у ч е б н ы м и  п о с о б и я м и ;

- п р и н и м а е т  м е р ы  п о  у х о д у  и р е м о н т у  з а  и м е ю щ е й с я  м е б е л ь ю  и о б о р у д о в а н и е м  к а б и н е т ы ;



- н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  с о х р а н н о с т ь  и м е ю щ е г о с я  в к а б и н е т е  о б о р у д о в а н и я

11 7. Заведующ ий библиот ек ой:

- п о м о г а е т  у ч а щ и м с я  в в ы б о р е  л и т е р а т у р ы  и у ч и т  и х  п о л ь з о в а т ь с я  к н и г о й ;

- с о в м е с т н о  с у ч и т е л я м и  р у к о в о д и т  в н е к л а с с н ы м  ч т е н и е м ;

- п р о п а г а н д и р у е т  к н и г и  с р е д и  у ч а щ и х с я ,  и х  р о д и т е л е й  и р а б о т н и к о в  ш к о л ы ;

- п р и н и м а е т  м е р ы  п о  п о п о л н е н и ю  ф о н д а  х у д о ж е с т в е н н о й ,  м е т о д и ч е с к о й ,  у ч е б н о й  л и т е р а т у р

- н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  за  с о х р а н н о с т ь  б и б л и о т е ч н о г о  ф о н д а .

11.8. Психолог:

- с п о с о б с т в у е т  ф о р м и р о в а н и ю  у  п е д а г о г о в  и у ч а щ и х с я  п о т р е б н о с т и  в п с и х о л о г и ч е а  

з н а н и ях ,  ж е л а н и я  и с п о л ь з о в а т ь  и х  в р а б о т е  с р е б е н к о м  и л и  в и н т е р е с а х  с о б с т в е ш и  

р а з в и т и я ;

- с о д е й с т в у е т  п о л н о ц е н н о м у  п с и х о л о г и ч е с к о м у  р а з в и т и ю  р е б е н к а  н а к а ж д о м  в о з р а с т и  

э т а п е ;

- п р о в о д и т  п р о ф и л а к т и ч е с к у ю  р а б о т у  п о  п р е д у п р е ж д е н и ю  в о з н и к н о в е н и я  я в л е н  

д е з о р и е н т а ц и и  у ч а щ и х с я ;

- п р о в о д и т  п с и х о л о г о - п е д а г о г и ч е с к о е  и з у ч е н и е  р е б е н к а  н а п р о т я ж е н и и  в с е г о  п ер и с  

ш к о л ь н о г о  о б у ч е н и я  с ц е л ь ю  в ы я в л е н и я  и н д и в и д у а л ь н ы х  о с о б е н н о с т е й ,  о п р е д е л е н и я  п р и ч  

н а р у ш е н и й  в о б у ч е н и и  и р а з в и т и и ;

- в о з д е й с т в у е т  п а п р о ц е с с  ф о р м и р о в а н и я  л и ч н о с т и  и с о х р а н е н и е  ее и н д и в и д у а л ь н о с т и  

о с н о в е  с о в е с т н о й  д е я т е л ь н о с т и  вс е х  у ч а с т н и к о в  о б р а з о в а т е л ь н о г о  п р о ц е с с а ;

- о к а з ы в а е т  к о н с у л ь т а т и в н у ю  п о м о щ ь  у ч а щ и м с я ,  и х  р о д и т е л я м ,  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а !  

во п р о с а х  в о с п и т а н и я  и о б у ч е н и я ;

- п р о в о д и т  и з у ч е н и е  в о п р о с а  а д а п т а ц и и  у ч а щ и х с я  к  н о в ы м  у с л о в и я м  (1 - е и 5 - е к л а с с ы ]  с ц ел 

п р е д у п р е ж д е н и я  я в л е н и й  д е з о р и е н т а ц и и ;

- р а з р а б а т ы в а е т  р е к о м е н д а ц и и  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м ,  р о д и т е л я м  п о  о к а з а н и и  п о м о щ ]  

во п р о с а х  в о с п и т а н и я  и о б у ч е н и я .

11.9. Лаборант :

- р а б о т а е т  п о д  н е п о с р е д с т в е н н ы м  р у к о в о д с т в о м  з а в е д у ю щ е г о  у ч е б н ы м  к а б и н е т о м ;

- с в о е в р е м е н н о  п о д г о т а в л и в а е т  о б о р у д о в а н и е  и а п п а р а т у р у  д л я  л а б о р а т о р н ы х ,  п р а к т и ч е с к и :  

д  е м о н с т р а  ц и о н  н ы  х  р а б о т ;

- с а м о с т о я т е л ь н о  о с у щ е с т в л я е т  м е л к и й  р е м о н т  у ч е б н о г о  о б о р у д о в а н и я  и п р и н и м г  

с в о е в р е м е н н ы е  м е р ы  п о  к а п и т а л ь н о м у  р е м о н т у  у ч е б н о г о  о б о р у д о в а н и я ;

- о т в е ч а е т  за  с о б л ю д е н и е  п р а в и л  т е х н и к и  б е з о п а с н о с т и  п р и  п о д г о т о в к е  и п р о в е д е т  

э к с п е р и м е н т о в  и д е м о н с т р а ц и й ;

- с о д е р ж и т  в ч и с т о т е  и п о р я д к е  о б о р у д о в а н и е  и п о м е щ е н и я  к а б и н е т а  и в с п о м о г а т е л ь н  

п о м е щ е н  и  й ;

- о р г а н и з у е т  с и с т е м а т и з а ц и ю  и х р а н е н и е  у ч е б н о г о  о б о р у д о в а н и я ;

- н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  с о д е р ж а н и е  в п о р я д к е  в в е р е н н о г о  е м у  о б о р у д о в а н и я .

1 1 .10 . С е к р е т а р ь  у ч е б н о й  ч а с т и  с о в м е с т н о  с с е к р е т а р е м  - м а ш и н и с т к о й :

- в ы п о л н я е т  м а ш и н о п и с н у ю  р а б о т у ;

- в е д е т  д е л о п р о и з в о д с т в о ,  с т а т и с т и ч е с к и й  у ч е т ,  а р х и в  ш к о л ы ;

- о к а з ы в а е т  к л а с с н ы м  р у к о в о д и т е л я м  п о м о щ ь  в в е д е н и и  л и ч н ы х  д е л  у ч а щ и х с я ;

- г о т о в и т  с т а т и с т и ч е с к и е  о т ч е т ы  п о  ОУ.

1 1 .1 2 . Ра б о ч и й  п о  к о м п л е к с н о м у  о б с л у ж и в а н и ю  з д а н и я  (у б о р щ и к ) :

- о б е с п е ч и в а е т  с а н и т а р н о е  с о с т о я н и е  з а к р е п л е н н о г о  за  н е й  у ч а с т к а ;

- у б о р щ и ц ы  в п р е д е л а х  у с т а н о в л е н н о й  д л я  н и х  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  р а б о ч е г о  д н я м о г  

п р и в л е к а т ь с я ,  п р и  о т с у т с т в и и  д о л ж н о с т и  г а р д е р о б щ и к а ,  к  р а б о т е  п о  о х р а н е  в е р х н е й  о д е ж д ы



в ы п о л н е н и ю  о б я з а н н о с т е й  к у р ь е р а ,  в к а н и к у л я р н о е  в р е м я  -  к  в ы п о л н е н и ю  м елк и >  

. х о з я й с т в е н н ы х  п о р у ч е н и й  п о  ш к о л е ,  к о х р а н е  ш к о л ы .

1 1 .1 5 . К р у г  о б я з а н н о с т е й ,  к о т о р ы е  в ы п о л н я е т  к а ж д ы й  р а б о т н и к  п о  с в о е й  д о л ж н о с т и  

о п р е д е л яе т с я ,  п о м и м о  У с т а в а  с р е д н е й  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о й  ш к о л ы  и н а с т о я щ и х  П р а в и л ,  г 

т а к ж е  П о л о ж е н и е  о ш к о л е ,  к в а л и ф и к а ц и о н н ы м и  с п р а в о ч н и к а м и  д о л ж н о с т н ы х  с л у ж а щ и х  

д о л ж н о с т н ы м и  и н с т р у к ц и я м и ,  у т в е р ж д е н н ы м и  в у с т а н о в л е н н о м  п о р яд к е .

1 1 .1 6 . Д и р е к т о р  ш к о л ы  о п р е д е л я е т  о б ъе м  и х а р а к т е р  р а б о т ы  ч и с л а  м л а д ш е г с  

о б с л у ж и в а ю щ е г о  п е р с о н а л а  с у ч е т о м  з а г р у з к и  в п р е д е л а х  р а б о ч е г о  д н я.

1 2 . П о о щ р е н и я  з а  у с п е х и  в  р а б о т е

1 2 .1 . За  о б р а з ц о в о е  в ы п о л н е н и е  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й ,  у с п е х и  в 

д е т е й ,  п р о д о л ж и т е л ь н у ю  и б е з у п р е ч н у ю  р а б о т у ,  н о в а т о р с т в о  в т р у д е  

р а б о т е  п р и м е н я ю т с я  с л е д у ю щ и е  п о о щ р е н и я :

а ) о б ъ я в л е н и е  б л а г о д а р н о с т и  с з а н е с е н и е м  в т р у д о в у ю  к н и ж к у ;

б ) в ы д а ч а  п р е м и и ;

в ) н а г р а ж д е н и е  ц е н н ы м  п о д а р к о м ;

г ) н а г р а ж д е н и е  п о ч е т н ы м и  г р а м о т а м и .

В ш к о л е  м о г у т  п р и м е н я т ь  и д р у г и е  п о о щ р е н и я .

П о о щ р е н и е ,  п р е д у с м о т р е н н о е  п у н к т о м  «а »  н а с т о я щ е г о  п у н к т а ,  п р и м е н я е т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  

п о  с о г л а с о в а н и ю  с п р о ф с о ю з н ы м  к о м и т е т о м  ш к о л ы .

П о о щ р е н и я,  п р е д у с м о т р е н н ы е  п у н к т а м и  «б »,  « в »  и  «г »,  п р и м е н я ю т с я  в ы ш е с т о я щ и м и  о р г а н а м и  

н а р о д н о г о  о б р а з о в а н и я  и п р о ф с о ю з н ы м и  к о м и т е т а м и  п о  с о в м е с т н о м у  п р е д с т а в л е н и ю  

а д м и н и с т р а ц и и  и п р о ф с о ю з н о г о  к о м и т е т а  ш к о л ы .

За о с о б ы е  т р у д о в ы е  з а с л у г и  р а б о т н и к и  ш к о л ы  п р е д с т а в л я ю т с я  в в ы ш е с т о я щ и е  о р г а н ы  д л я 

н а г р а ж д е н и я  п р а в и т е л ь с т в е н н ы м и  н а г р а д а м и ,  у с т а н о в л е н н ы м и  д л я  р а б о т н и к о в  н а р о д н о г о  

о б р а з о в а н и я ,  и п р и с в о е н и я  п о ч е т н ы х  з в а н и й .

12 .2 . П р и  п р и м е н е н и и  м е р  п о о щ р е н и я  о б е с п е ч и в а е т с я  с о ч е т а н и е  м а т е р и а л ь н о г о  и  м о р а л ь н о г о  

ст  и м у л  и р о в а н и я т  р у д  а .

1 2 .3 . П о о щ р е н и я  о б ъ я в л я ю т с я  в п р и к а з е  (р а с п о р я ж е н и и ] ,  д о в о д я т с я  д о  с в е д е н и я  вс е г о  

к о л л е к т и в а  ш к о л ы  и з а н о с я т с я  в т р у д о в у ю  к н и ж к у  р а б о т н и к а .

12 .4 . П р и  п р и м е н е н и и  м е р  о б щ е с т в е н н о г о ,  м о р а л ь н о г о  и м а т е р и а л ь н о г о  п о о щ р е н и я  п р и  

п р е д с т а в л е н и и  р а б о т н и к о в  к  г о с у д а р с т в е н н ы м  н а г р а д а м  и п о ч е т н ы м  з в а н и я м  у ч и т ы в а е т с я  

м н е н и е  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а .

1 3 . О т в е т с т в е н н о с т ь  з а  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы

13.1 . Н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы ,  т о  е с т ь  н е и с п о л н е н и е  и л и  н е н а д л е ж а щ е е  и с п о л н е н и е  

п о  в и н е  р а б о т н и к а  о б я з а н н о с т е й ,  в о з л о ж е н н ы х  н а н е г о  т р у д о в ы м  д о г о в о р о м ,  У с т а в о м  с р е д н е й  

о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о й  ш к о л ы ,  П р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р яд к а ,  п о л о ж е н и е м  о 

с о о т в е т с т в у ю щ е й  о б р а з о в а т е л ь н о й  ш к о л е ,  д о л ж н о с т н ы м и  и н с т р у к ц и я м и ,  в л е ч е т  за  со б о й  

п р и м е н е н и е  м е р  д и с ц и п л и н а р н о г о  и л и  о б щ е с т в е н н о г о  в о з д е й с т в и я ,  а т а к ж е  п р и м е н е н и е  и н ы х  

м ер , п р е д у с м о т р е н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

1 3 .2 . За  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  а д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы  п р и м е н я е т  с л е д у ю щ и е  

д и с ц и п л и н а р н ы е  в з ы с к а н и я :

а ) з а м е ч а н и е ;

б ) в ы г о в о р

в) у в о л ь н е н и е  п о  с о о т в е т с т в у ю щ и м  о с н о в а н и я м .

1 3 .3 . у в о л ь н е н и е  в к а ч е с т в е  д и с ц и п л и н а р н о г о  в ы с к а з ы в а н и я  м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о :

о б у ч е н и и  и в о с п и т а н и и  

и за  д р у г и е  д о с т и ж е н и я  в



- за  с и с т е м а т и ч е с к и е  н е и с п о л н е н и е  р а б о т н и к о м  б е з  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  о б яз а н н о е  

в о з л о ж е н н ы х  н а н е г о  т р у д о в ы х  д о г о в о р о м ,  У с т а в о м  ш к о л ы  и л и  п р а в и л а м и  в н у т р е ь н  

р а с п о р яд к а ,  е с л и  к  р а б о т н и к у  р а н е е  п р и м е н я л и с ь  м е р ы  д и с ц и п л и н а р н о г о  и л и  о б щ е с т в е н !  

в з ы с к а н и я ;

- за  п р о г у л  (в  т о м  ч и с л е  за  о т с у т с т в и е  н а р а б о т е  б о л е е  4 - х  ч а с о 1?. в  т е ч е н и е  р а б о ч е г о  д н я )  

у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н ;

- за  п р о я в л е н и е  н а р а б о т е  в н е т р е з в о м  с о с т о я н и и .

1 3 .4 . П р о г у л о м  с ч и т а е т с я  н е я в к а  н а  р а б о т у  б е з  у в а ж и т е л ь н о й  п р и ч и н ы  в т е ч е н и е  в 

р а б о ч е г о  д н я.

1 3 .5 . Ра в н ы м  о б р а з о м  с ч и т а е т с я  п р о г у л о м  о т с у т с т в и е  н а р а б о т е  б о л е е  4- х  ч а с о в  в т е ч е  

р а б о ч е г о  д н я  б е з  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н .  Д л я  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  п р о г у л о м  счи та<  

п р о п у с к  з а н я т и й  п о  р а с п и с а н и ю  б е з  у в е д о м л е н и я  а д м и н и с т р а ц и и  (б е з  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч 1

1 3 .6 . 15 с о о т в е т с т в и и  с д е й с т в у ю щ и м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  о т р у д е  п е д а г о г и ч е с к и е  р а б о т н  

м о г у т  б ы т ь  н а к а з а н ы  за  с о в е р ш е н и е  а м о р а л ь н о г о  п о с т у п к а ,  н е  с о в м е с т и м о г о  с д а л ь н е й !  

в ы п о л н е н и е м  в о с п и т а т е л ь н ы х  ф у н к ц и й .

13 .7 . Д и с ц и п л и н а р н ы е  в з ы с к а н и я  п р и м е н я ю т с я  д и р е к т о р о м  ш к о л ы ,  а т а  

с о о т в е т с т в у ю щ и м и  д о л ж н о с т н ы м и  л и ц а м и  о р г а н о в  н а р о д н о г о  о б р а з о в а н и я  в пред<  

п р е д о с т а в л е н н ы х  и м  п р а в .

1 3 .8 . А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы  и м е е т  п р а в о  в м е с т о  п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а  

п е р е д а т ь  в о п р о с  о н а р у ш е н и и  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  н а р а с с м о т р е н и е  т р у д о в о г о  к о л л е к т  

п е д а г о г и ч е с к о г о  с о в е т а  и л и  с о в е т а  ш к о л ы , .

13 .9 . Д и с ц и п л и н а р н ы е  в з ы с к а н и я  н а д и р е к т о р а  н а к л а д ы в а ю т с я  у ч р е д и т е л е м  о р г а и и з а !  

к о т о р ы й  и м е е т  п р а в о  е г о  н а з н а ч а т ь  и л и  у в о л ь н я т ь .

1 3 .1 0 .Т р у д о в ы е  к о л л е к т и в ы ,  п р о я в л я я  с т р о г у ю  т р е б о в а т е л ь н о с т ь  к  р а б о т н и  

н е д о б р о с о в е с т н о  в ы п о л н я ю щ и м  т р у д о в ы е  о б я з а н н о с т и ,  п р и м е н я ю т  к  ч л е н а м  к о л л е к т и в а  

н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  м е р ы  о б щ е с т в е н н о г о  в з ы с к а н и я  (з а м е ч а н и я ,  о б щ е с т в е н  

в ы г о в о р ),  п е р е д а ю т  м а т е р и а л  о н а р у ш и т е л я х  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  м е р  в о з д е н е т  

п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

1 3 .1 1 . Д о  п р и м е н е н и я  в з ы с к а н и я  о т  н а р у ш и т е л е й  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  д о л ж н ы  б 

з а т р е б о в а н ы  о б ъ я с н е н и я  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е .  О т к а з  р а б о т н и к а  д а т ь  о б ъ я с н е н и я  н е мо  

с л у ж и т ь  п р е п я т с т в и е м  д л я  п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к г . г и я .

1 3 .1 2 . Д и с ц и п л и н а р н ы е  в з ы с к а н и я  п р и м е н я ю т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  н е п о с р е д с т в е н н о  

о б н а р у ж е н и е м  п о с т у п к а ,  н о  н е п о з д н е е  о д н о г о  м е с я ц а  со  д н я  о б н а р у ж е н и я ,  н е  с ч и т а я  Bp e iv  

б о л е з н и  и л  п р е б ы в а н и я  р а б о т н и к а  в о т п у с к е .

1 3 .1 3 . Д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е  н е м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о  п о з д н е е  ш е с т и  м е с я ц е в  со  

с о в е р ш е н и я  п р о с т у п к а .  В у к а з а н н ы е  с р о к и  н е  в к л ю ч а е т с я  в р е м я  п р о и з в о д с т в а  п о  у г о л о в н  

д е л у .

1 3 .1 4 . За  к а ж д о е  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о  т о л ь к о  с 

д и с ц и п л и н а р н о е  в з ы с к а н и е .

1 3 .1 5 . П р и  п р и м е н е н и и  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  д о л ж н ы  у ч и т ы в а т ь с я  т яж *  

с о в е р ш е н н о г о  п о с т у п к а ,  о б с т о я т е л ь с т в а ,  п р и  к о т о р ы х  о н  с о в е р ш е н ,  п р е д ш е с т в у ю щ а я  р аб о  

п о в е д е н и е  р а б о т н и к а .

1 3 .1 6 . Ра б о т н и к и ,  и з б р а н н ы е  в с о с т а в  п р о ф с о ю з н о г о  к о м и т е т а ,  н е  м о г у т  б ы т ь  п о д в е р г н  

д и с ц и п л и н а р н о м у  в з ы с к а н и ю  б е з  п р е д в а р и т е л ь н о г о  с о г л а с и я  п р о ф с о ю з н о г о  к о м и т е т а  ih k i  

а п р е д с е д а т е л ь  э т о г о  к о м и т е т а  и л и  п р о ф о р г а н и з а т о р  -  б е з  п р е д в а р и т е л ь н о г о  с о г л ;  

в ы ш е с т о я щ е г о  п р о ф с о ю з н о г о  о р г а н а .

1 3 .1 7 . К р о м е  с л у ч а е в ,  п р е д у с м о т р е н н ы х  т р у д о в ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о  РФ ,  р а б о т н и к и  ш к  

м о г у т  б ы т ь  у в о л е н ы  п о  и н и ц и а т и в е  а д м и н и с т р а ц и и  д о  и с т е ч е н и я  с р о к а  т р у д о в о г о  д о г о !  

( к о н т р а к т а )  б е з  с о г л а с о в а н и я  с п р о ф с о ю з н о й  о р г а н и з а ц и е й  за :

- п о в т о р н о е  в т е ч е н и е  г о д а  г р у б о е  н а р у ш е н и е  У с т а в а  ш к о л ы ;



- п р и м е н е н и е ,  в т о м  ч и с л е  н е о д н о к р а т н о е ,  м е т о д о в  в о с п и т а н и я ,  с в я з а н н ы х  с  ф и з и ч е с к и м ,  и л и  

п с и х и ч е с к и м  н а с и л и е м  н а д  л и ч н о с т ь ю  у ч а щ и х с я ;

-  п о я в л е н и е  н а  р а б о т е  в с о с т о я н и и  а л к о г о л ь н о г о ,  н а р к о т и ч е с к о г о  и л и  т о к с и ч е с к о г о  о п ь я н е н и я .

1 3 .1 8 .  П р и к а з  (р а с п о р я ж е н и е )  о  п р и м е н е н и и  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  с  у к а з а н и е м  м о т и в о в  е г о  

п р и м е н е н и я  о б ъя в л я е т с я  (с о о б щ а е т с я )  р а б о т н и к у ,  п о д в е р г н у т о м у  в з ы с к а н и ю ,  п о д  р а с п и с к у  в 

т р е х д н е в н ы й  с р о к .  О т к а з  р а б о т н и к а  о т  п о д п и с и  н е  о т м е н я е т  д е й с т в и е  п р и к а з а .

1 3 .1 9 .  П р и к а з  (р а с п о р я ж е н и е )  в н е о б х о д и м ы х  с л у ч а я х  д о в о д и т с я  д о  с в е д е н и я  р а б о т н и к о в  ш к о л ы .

1 3 .2 0 .  Н е л и  в т е ч е н и е  г о д а  с о  д н я п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  р а б о т н и к  н е б у д е т  

п о д в е р г н у т  н о в о м у  д и с ц и п л и н а р н о м у  в з ы с к а н и ю ,  т о  о н  с ч и т а е т с я  н е  п о д в е р г а в ш и м с я  д и с ц и п л и н а р н о м у  

в з ы с к а н и ю .

1 3 .2 1 .  А д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы  п о  с в о е й  и н и ц и а т и в е  и л и  п о  х о д а т а й с т в у  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  м о ж е т  

в з ы с к а т ь  п р и к а з  (р а с п о р я ж е н и е )  о  с н я т и и  в з ы с к а н и я ,  н е о ж и д а я  и с т е ч е н и я  г о д а ,  е с л и  р а б о т н и к  н е 

д о п у с т и л  н о в о г о  н а р у ш е н и я  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  и п р о яв и л  с е б я к а к  х о р о ш и й ,  д о б р о с о в е с т н ы й  

р а б о т н и к .

1 3 .2 2 .  В т е ч е н и е  с р о к а  д е й с т в и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  м е р ы  п о о щ р е н и я ,  у к а з а н н ы е  в н а с т о я щ и х  

П р а в и л а х ,  к  р а б о т н и к у  н е  п р и м е н я ю т с я .

1 3 .2 3 .  Т р у д о в о й  к о л л е к т и в  в п р а в е  с н ят ь  п р и м е н е н н о е  и м  в з ы с к а н и е  д о с р о ч н о ,  д о  и с т е ч е н и я  г о д а  с о  д н я 

е г о  п р и м е н е н и я,  а  т а к ж е  х о д а т а й с т в о в а т ь  о  д о с р о ч н о м  с н я т и и  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  и ли  о  

п р е к р а щ е н и и  д е й с т в и й  и н ы х  м е р ,  п р и м е н е н н ы х  з а  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы ,  е с л и ,  ч л е н  

к о л л е к т и в а  н е д о п у с т и л  н о в о г о  н а р у ш е н и я  д и с ц и п л и н ы  и п р о яв и л  с е б я к а к  д о б р о с о в е с т н ы й  р а б о т н и к .

1 4 . За к л ю ч и т е л ь н о е  п о л о ж е н и е

1 4 .1 .  П р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  с о о б щ а ю т с я  к а ж д о м у  р а б о т н и к у  п о д  р а с п и с к у .

О б о  вс е х  и з м е н е н и ях  в П р а в и л а х  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  с о о б щ а е т с я  

вс ем  р а б о т н и к а м  ш к о л ы .
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